ZARZADZENIE NR 3/2005
Wajta Gminy Ostrowice
z dnia 22 lutego 2005 r.

w sprawie wyeliminowania nieprawidlowosci stwierdzonych w toku Kkontroli
przeprowadzonej przez Regionalng Izbe Obrachunkowa w Szczecinie jak

i usprawnieniu pracy Urzedu Gminy

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806 oraz z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568
oraz Nr 177, poz. 1725; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203) zarzadzam, co

nastgpuje:

§ 1. I.Zobowiazuj¢ Skarbnika Gminy Pania Krystyn¢ Kaminska do:

1. Dokonywania kontroli raportow kasowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
1 merytorycznym.

2. Skladania kontrasygnaty na umowach cywilnoprawnych powodujacych
zobowiazania pieni¢zne Gminy.

3. Ksiggowania operacji gospodarczych na kontach wykazanych w ,,Zaktadowym
planie kont”.

4. Odprowadzania sktadek ZUS 1 FP oraz zaliczek podatku dochodowego od oséb
fizycznych w ustawowych terminach.

5. Dokonania wyboru banku prowadzacego obsluge budzetu Gminy w oparciu
0 przepisy, art. 134 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych.

6. Wprowadzanie operacji gospodarczych do ksiag rachunkowych w obowiazujacych
terminach.

7. Wykazywanie w sprawozdaniach Rb 28S danych wynikajacych z ewidencji
ksiggowe;.

8. Wyplacanie inkasentom prowizji za inkaso w terminach okreslonych w zawartych
z nimi umowach.

9. Zaciagania zobowiazan w granicach kwot zaplanowanych w budzecie Gminy.

10. Prawidtowego stosowania klasyfikacji wydatkéw budzetowych.



I1.

I11.

IV.

VL.

VIIL.

11. Zaniechania finansowania z budzetu Gminy ustug weterynaryjnych, swiadczonych
na rzecz rolnikow indywidualnych.

12. Terminowego regulowania zobowigzan wobec kontrahentow.

13. Odprowadzania odpisow na rachunek bankowy Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w ustawowych terminach.

14. Rzetelnego ewidencjonowania $rodkoéw trwatych w ksiggach rachunkowych.

Zobowiazuje si¢ Referenta ds. ksiggowosci podatkowej Pania Katarzyne Szynal

do:

Wystawiania upomnien 1 tytuldw wykonawczych na wystgpujace zaleglosci

podatkowe w terminach okreslonych przepisami.

Zobowigzuje¢ Podinspektora ds. obslugi kasowej Pania Janine¢ Szynal do:

Terminowego rozliczania zaliczek udzielanych pracownikom.

Zobowigzuj¢ Podinspektora ds. wymiarow podatkow i oplat Pania

Grazyng Oszkiel do:

Przeprowadzania kontroli u podatnikbw w zakresie rzetelnosci danych,

wykazanych w deklaracjach podatku od nieruchomosci.

Zobowiazuj¢ Inspektora ds. budownictwa, planowania przestrzennego

i gospodarki komunalnej Pania Janin¢g Myszkowska do:

1. Prawidlowego pobierania optat skarbowych z tytutu wydanych decyzji
administracyjnych.

2. Przestrzegania przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych.

Zobowiazuje¢ Podinspektora ds. oswiaty, kultury i ewidencji dzialalnoSci

gospodarczej Panig Kamile Trzcinska do:

1. Prawidlowego pobierania optat skarbowych z tytulu wydawanych decyzji
administracyjnych.

2. Pobieranie optat za wydawane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Zobowigzuj¢ Podinspektora ds. rolnictwa i gospodarki gruntami Pania

Heleng¢ Steciuk do:

1. Sporzadzania ogloszen o przetargach i wykazow nieruchomosci przeznaczonych
do sprzedazy zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

2. Dokonywania sprzedazy nieruchomos$ci gminnych w trybie bezprzetargowym na

zasadach okreslonych przepisami i stosowna uchwata Rady Gminy.



VIII. Zobowiazuj¢ Sekretarza Gminy Paniag Ann¢ Skraba do:
Zaniechania wyplacania Kierownikowi USC dodatkoéw za prace objete jej zakresem

czynnosci.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam jak nizej:

Ipktod1do 14 - Skarbnik Gminy,

II - Podinspektor ds. ksiggowosci podatkowej,

111 - Podinspektor ds. obstugi kasowej,

v - Podinspektor ds. wymiaréw podatkow i opfat,
Vopktl,?2 - Inspektor ds. budownictwa, planowania

przestrzennego i gospodarki komunalnej,

VIpkt 1,2 - Podinspektor ds. oswiaty, kultury i ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej,

VII pkt 1,2 - Podinspektor ds. rolnictwa 1 gospodarki
gruntami,

VIII - Sekretarz Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

mgr Waclaw Micewski



