Zarzadzenice Nr 43/2018
Wajta Gminy Ostrowice

z dnia 30 listopada 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej —rocznej w Gminie Ostrowice

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650, 1629) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.Ustalam nastgpujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji:

il
a)
b)

10.
11.

Rodzaj spisywanych sktadnikow majatku:

$rodki trwale — spis 7 natury,

$rodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony, grunty — droga weryfikacji,

warto$ci niematerialne i prawne — droga weryfikacji.

Spis nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2018 r.

Data rozpoczecia prac inwentaryzacyjnych 3 grudzien 2018 .

Powoluje do Komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione w Zalqczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

Powoluje do zespotéw spisowych osoby wymicnione w Zalgezniku nr 2 do
niniejszego  zarzadzenia.

Terminarz poszczegolnych czynnoscel inwentaryzacyjnych (etapow
inwentaryzacyjnych) okresla harmonogram podany w Zalqczniku nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

Terminy i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji okresla plan inwentaryzacji
opracowany jako Zalgcznik nr 4 do ninicjszego zarzadzenia.

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia czlonkow Komisji i Zespotow spisowych, pracownikow
dzialu ksiggowosci, a takze osob materialnie odpowiedzialnych w zakresie
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych.

Arkusze spisowe zostana wygenerowane z programu Gmina 2-Majatek .

Arkusze przygotowane beda w 2 egzemplarzach.

Skladniki majatku niepelnowarto$ciowe, nadmierne nalezy wykaza¢ na oddzielnych
arkuszach, natomiast érodki trwate i pozostale $rodki trwate beda wykazane na jednym

arkuszu. Arkusze sporzadzone beda wg komoérek organizacyjnych (pol spisowych).



12. Osoby  materialnie  odpowiedzialne = zobowiazuje si¢ do  odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji:

- oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentow, spryzmowania
materialdw masowych,
- przeprowadzenia protokolarnej kasacji $rodkow trwalych, narzedzi, odziezy i
innych sktadnikéw majatkowych oraz opracowania wymagancj dokumentacji
ksiegowej (LT, LN itp.) do dnia spisow,
- uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkow trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikéw majatku w uzytkowaniu
w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

13. Zawiesza si¢ nieobecnosci wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych,
cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoldw spisowych w okresie, w ktérym
przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

14, Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe 7z przebiegu
inwentaryzacji.

15.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki 1 niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) winny by¢ ujgte w ksiegach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

16. Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢
dostarczone do Skarbnika Gminy w terminach ustalonych w harmonogramie.

17. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
18.Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia 1 terminowoscia  spisOw

inwentaryzacyjnych powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 2. Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

-
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Zalgcznik Nr |

do Zarzgdzenia Nr 43/2018
Wajta Gminy Ostrowice

z dnia 30 listopada 2018 r.

Wykaz powolanych czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej

Ninigjszym powotluj¢ na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej nastepujace osoby:

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1 |Edyta Ogrodowska -  |Podinspektor ds. ksiggowosci przewodniczacy
Kaziszyn budzetowe]
2 |Kamila Waszczyk Podinspektor ds. Rady Gminy i cztonek
dziatalnosei gospodarczej
3 |Joanna Okon Podinspektor ds. o$wiaty, kultury i cztonek
odpadow komunalnych
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Niniejszym powotuje¢ na cztonkéw zespotow spisowych nastgpujace osoby:

Wykaz powolanych czlonkéw komisji spisowej

Zatqeznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 43/2018
Wajta Gminy Ostrowice

z dnia 30 listopada 2018 r,

Nr | Spis na Metoda Komoérka spisowa Termin Sklad zespolu
dzien inwentaryzacji | — kod (w zalqczeniu od do spisowego
wykaz)
1
31.12.2018 | Spis z natury 2-30 26.12.2018 Joanna Okon
majatku Jarostaw Waszczyk
31-49, 75-79, 83- 27.12.2018
84, 106-108, 112-
121
2
31.12.2018 | Weryfikacja 50-67 28.12.2018 Monika Szynal
majatku 68-73, 82, 85-105, |29.12.2018 | Jarostaw Waszczyk

109-111
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Stownik : Komdrki organizacyjne

URZAD GMINY OSTROWICE
78-506 OSTROWICE 6

Jednostka organizacyjna: @01 URZAD GMINY OSTROWICE

[_Eb. I Kod I Nazwa skrdocona Nazwa
1. 1 UG FAKTUROWANIE
2. 2 UG-MT UG OSTROWICE MAJATEK TRWAEY
3 3 50t 0S SOEECTWO OSTROWICE
4. 4 50¢ N SOLECTHO NOWE WOROWO
5. 5 50t SI SOLECTWO SIECINO
6. 6 S0t BO SOLECTHO BORNE
7. 7 S0¢ DO SOEECTWO DOEGIE
8. 8 S0t CH SOLECTWO CHLEBOWO
9. 9 S0¢ SM SOEECTWO SMOEDZECINO
10. 10 S0t CI SOEECTWO CIEMINKO
11. 11 UG P12 UG POK.12
12. 12 S0t PR SOLECTWO PRZYTOM
13. 13 S0t JE SOLECTWO JELENINO
14. 14 SOk GR SOLECTWO GRONOWO
15. 15 S0t SZ SOLECTWO SZCZYCIENKO
16. 16 SOt BO SOLECTWO BOLEGORZYN
17. 17 SOk Pt SOLECTWO PEOCIE
18. 18 LM NW LOKALE MIESZKALNE NOWE WOROWO
19. 19 LM BOR LOKALE MIESZKALME BORNE
20. 20 LM PRZ LOKALE MIESZKALNE S.PRZYTON
21. 21 LM JEL LOKALE MIESZKALNE JELENINO
22. 22 LM CHL LOKALE MIESZKALNE CHLEBOWO
23. 23 UG P18 UG POK.18
24, 24 UG P17 UG POK.17
25. 25 UG P15 UG POK.15
26. 26 UG P14 UG POK.14
27. 27 UG P13 UG POK.13
28. 28 SW N W SWIETLICA NOWE WOROKO
29. 29 SH SMD SHIETLICA SMOEDZECINO
30. 30 SH BOR SHIETLICA BORNE
31. 31 S CHL SHIETLICA CHLEBOWO
32, 32 S DOE SHIETLICA DOGIE
33. 33 S SIE SWIETLICA SIECINO
34, 34 SW PRZ SWIETLICA PRZYTON
35, 35 W CIE SHIETLICA CIEMINKO
36. 36 05 0ST 0SRODEK ZDROWIA OSTROMICE
37. 37 05 N W 0SRODEK ZDROWIA NOWE WOROWO
38. 38 UG POK UG POK.1
39. 39 PAKILO PAWILON SPORTOWY OSTROWICE
49. 40 SH BOL SWIETLICA BOLEGORZYN
41. 41 SW 0ST SWIETLICA OSTROMICE
§2. 42 0SP 05 0SP OSTROWICE
43. 43 05P NW 0SP NOWE WOROWO
4, b4 0SP CH 0SP CHLEBOWO
45, 45 UG KOR UG KORYTARZ
46, 46 0SP CI 0SP CIEMINKO
47. 47 0SP SI 0SP SIECINO
48. 48 0CZ2YSZ 0CZYSZCZALNIA OSTROWICE
49, 49 MUZEUM BUDYNEK SOCJALNY-MUZEUM BOLEGORZYN
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LP. Kod Nazwa skrdcona Nazwa __J
50. 50 WOD NM WODA S.NOWE WOROWO

51. 51 WoD CH WODA S.CHLEBOWO

52, 52 WOD BO WoDA S.BOLEGORZYM

53, 53 WoD SI WODA S.SIECINO

54, 55 WoD 05 WODA S.0STROWICE

55. 56 W0 BOR WODA S.BORNE

56. 57 WoDA G WODA S.GRONOWO

57. 58 WoD DO WODA S.DOLGIE

58. 59 WoD CI WODA S.CIEMINKO

59, 60 WoD SM WODA S.SMOLDZECINO

60. 61 WoD PR WODA S.PRZYTON

61. 62 WODA P HODA S.PLOCIE

62. 63 SCL NM SCIEKT S.NOWE WOROWO

63. 64 SCI CH SCIEKI S.CHLEBOWO

64. 65 §CI BO SCIEKI S.BOLEGORZYN

65. 66 ScI SI SCIEKI S.SIECINO

66. 67 SCI JE SCIEKI S.JELENINO

67. 68 DRO BO DROGI S.BORNE

68. 69 DRO 05 DROGI S.0STROWICE

69. 70 DRO NW DROGI S.NOWE WOROWO

70. 71 DR BOL DROGL S.BOLEGORZYN

71. 72 DRO SI DROGI S.SIECINO

72. 73 DRO CH DROGI S.CHLEBOMWO

73. 75 UG P3 UG POK.3

74, 76 UG P4 UG POK.4

75. 77 UG PS5 UG POK.5

76. 78 UG P8 UG POK.8

77. 79 UG P9 UG POK.9

78. 80 UG P10 UG POK.10

79. 81 UG P11 UG POK.11

80. 82 §CI 0S §CIEKI 5.0STROWICE

81. 83 UG MAG UG MAGAZYN-PIWNICA

82. 84 UG P6 UG POK.6

83. 85 DZIGSJ DZIALKI,GRUNTY S.JELENINO
84. 86 DZIGBO DZIALKI, GRUNTY S.BORNE
8s5. 87 DZIGSM DZIALKI, GRUNTY S.SMOEDZECINO
86. 88 DZIGNH DZIALKI, GRUNTY 5.NOWE WOROWO
87. 89 DZIGBL DZIALKI, GRUNTY S.BOLEGORZYN
88. 99 DZIGCH DZIALKI, GRUNTY 5.CHLEBOWO
89. 91 DZIGPE DZIAEKI, GRUNTY S.PLOCIE
90. 92 DZIGCI DZIALKI, GRUNTY S.CIEMINKO
9. 93 DZIGGR DZIAEKI, GRUNTY S.GRONOWO
92. 94 DZIGPR DZIALKI, GRUNTY S.PRZYTON
93. 95 DZIGDO DZIAEKL, GRUNTY S.DOLGIE
9%. 96 DZIGSI DZIAEKL, GRUNTY S.SIECINO
95, 97 DZ1GSZ DZIAEKI, GRUNTY S.SZCZYCIENKO
96. 99 DRO SZ DROGI §.SZCZYCIENKO

97. 100 DRO PR DROGI S.PRZYTOM

98, 101 DRO DO DROGI S.DOLGIE

99, 102 DRO GR DROGI S.GRONOWO

100. 103 DRO SM DROGI 5.SMOEDZECINO

101. 104 DRO JE DROGI S.JELENIND

102. 185 DRO PE DROGI 5.PLOCIE

103. 106 UG p7 UG POK.7

104. 108 054 BO OSWIETLENIE S.BOLEGORZYNO
105. 109 DRO CI DROGI S.CIEMINKO
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LP. I Kod I Nazwa skrocona I Nazwa

106. 110 HAR NP HARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE
107. 111 DZ 0ST DZIALKL I GRUNTY OSTROWICE
108. 112 UG PK2 UG POK.NR 2

109. 113 05K BR OSWIETLENIE §.BORNE

110. 114 05H CH OSWIETLENIE §.CHLEBOWO

1141, 115 0SH DO OSWIETLENIE S.DOLGIE

112. 116 0SH N OSWIETLENIE S.NOWE WOROWO
113. 117 0SW 05 OSWIETLENIE 5.0STROMICE
114, 118 05W JE OSWIETLENIE S.JELENINO

115. 119 0SW Pt OSWIETLENIE S.PrOCIE

116. 120 0SH SM OSWIETLENIE §.SMO¥DZECINO
117. 121 LM 0ST LOKALE MIESZKALNE OSTROWICE

Koniec wydruku Majatek Trwaty

Operator systemu :

Sybidto Anna
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Zatqeznik Nr 3

do Zarzqdzenia Nr 43/2018
Wojta Gminy Ostrowice

z dnia 30 listopada 2018 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji

C % Etap Termin Osoba
Zynnose inwentaryzacji od ...... do odpowiedzialna
1. Powolanie komisji inwen- | Przygotowawcezy 30.11 2018 ¢ Kicrownik jednostki
taryzacyjnej = '
2. Powolanie i przeszkolenie |Przygotowawczy od 30.11.2018 r Przewodniczacy
S do04.12.2018 . [iV00L i
3. Przygotowanie dokumen- |Przygotowawczy 0d 05.12.2018 r Przewodniczacy
tow mw.emar)‘xzacyjnych, 4o 20.12.2018 . ]_(onusp o
narz¢dzi pomiaru inwentaryzacyjnej
4. Przygotowanie pola spi- |Przygotowawczy 0d 05.12.2018 t Osoba
28 : dzial
sowego d020.12.2018 r. |CaPOWicdzialna
5. Spis z natury Wiasciwy od 26.12.2018 t. i;;zsts{?{lgir;;isowwh
do 29.12.2018 r. Eiialons ¥
6. Wycena spisanych sktad- |Wlasciwy 0d 26.12.2018 r. [Pracownik
nikéw do 29.12.2018 r. |ksiggowosci
7. Inwentaryzacja w drodze |Wlasciwy od 10.12.2018 r, [Pracownik
uzgodnienia sald do 31.12.2018 r. |ksiggowosci
8. Inwentaryzacja w drodze |Wlasciwy od 28.12.2018 r Pracownik
poréwnania z dokumenta- 96 29' | 2'201 g rl ksiggowosci
cja ksiegowa e '
9. Protokét roznic Opracowanie 0d 31.12.2018 r. |Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnych wynikow do 31.12.2018 . |inwentaryzacyjnej
10. Wyjasnienie przyczyn Opracowanie 0od 31.12.2018 Przewodniczacy
I.'OZHIC. - wynikéw do 31.12.2018 . !(omlsjf -
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
11. Protokot rozliczenia roz-  [Sformutowanie 0d 31.12.2018 ¢ Przewodniczacy
nic inwentaryzacyjnych  [wnioskow do 31-12.2018 r. !(omisji o
T " |Inwentaryzacy|ne]
12. Podjgcie decyzji w spra-  |Sformulowanie 0d 31.12.2018 1 Kierownik jednostki
wie rozliczenia roznic in- |wnioskow do 31 ; 12'201 g r-
wentaryzacyjnych 02 1e :
13. Ujecie réznic inwentary- |Realizacja Pracownik
zacyjnych i ich rozliczenie |wnioskow 31.12.2018 r.  |ksiggowosci

w ksiegach rachunkowych

30.11.2018 1. ..........zismdbory
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