Zarzadzenie Nr 18/2017
Wéjta Gminy Ostrowice
z dnia 23 marca 2017 r.

W sprawie wyeliminowania nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli
przeprowadzonej przez Regionalng Izbg Obrachunkowy w Szczecinie oraz
usprawnienia pracy Urzedu Gminy.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. Dz. U.

22016 r. poz. 446; zm.: Dz. U. 2 2016 r. poz. 1579 i poz. 1948.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1.W zakresie sprawozdawczo$ci, spraw budzetowych, finansowych i gospodarki mieniem

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

zobowiazuje sie do:

Okreslenia w umowie warunkéw obstugi bankowej budzetu Gminy.

Zatozenia i prowadzenia wyodrebnionych rachunkéw dochod6w, o ktérych mowa w art. 223
ustawy o finansach publicznych w banku prowadzacym obstuge budzetu.

Zaciggania zobowigzan finansowych, w tym na splatg¢ wczesniej zaciagnietych zobowigzan
wylqcznie w granicach upowazhienia udzielonego przez Rade Gminy.

Zaprzestania finansowania wydatkéw biezacych Gminy danego roku ze $rodkéw: subwencji
oswiatowej otrzymywanej przez Jednostk¢ samorzadu terytorialnego na wydatki roku
nast¢pnego oraz niewykorzystanych dotacji celowych z budzetu panstwa, oraz finansowania
deficytu budzetu Jednostki samorzadu terytorialnego z zachowaniem zasad okreslonych
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zaciggania zobowigzan na realizacje zadan inwestycyjnych wylacznie do wysokosci limitow
wydatkéw, okreslonych w budzecie Gminy

Przestrzegania obowigzku terminowego odprowadzania zaliczek na podatek dochodowy od
osob  fizycznych, skladek na ubezpieczenie  spofeczne oraz odpisu  naleznego
Zachodniopomorskiej Izbie R‘olniczej.

Zapewnienia $rodkéw finansowych niezbednych do regulowania zobowigzan wobec
kontrahentéw w terminach wynikajacych z zaciagnietych zobowigzan.

Wyegzekwowania od dyrektoréw gminnych Jednostek o$wiaty odprowadzenia do budzetu
Gminy $rodkéw pieni¢znych pozostajacych w dniu 31 grudnia na wydzielonych rachunkach ich

dochodéw.

2. W zakresie sprawozdawczo$ci, spraw budzetowych, finansowych i gospodarki mieniem

zobowiazuje Panig Skarbnik do:



1) Rzetelnego prezentowania zobowiazan wymagalnych w Rb-Z sprawozdaniach o stanie
zobowigzan wedltug tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji.
2) Wykazywania w Rb-28 S sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw budzetowych danych
wynikajacych z ewidencji ksiggowe;j.
3) Udzielania i rozliczania zaliczek na wydatki do rozliczenia zgodnie z przyjetymi przepisami
wewngtrznymi.
3. W zakresie sprawozdawczosci, spraw budzetowych, finansowych i gospodarki mieniem
zobowigzuje Panig Sekretarz do:
1) Udzielania pracownikom urlopu wypoczynkowego w petnym przystugujacym im wymiarze.
2) Wyptacania naleznych wynagrodzen pracownikom w terminach okreslonych przepisami
wewnetrznymi.
4. W zakresie sprawozdawczosci, spraw budzetowych, finansowych i gospodarki mieniem
zobowigzuj¢ Podinspektora ds. oswiaty, kultury i odpadéw komunalnych do:
1) Stosowania obowigzujacych przepisébw ustawy Prawo zaméwiefi publicznych w zakresie
przeprowadzanych przetargéw na odbior i transport odpadéw komunalnych.
S. W zakresie sprawozdawczosci, spraw budzetowych, finansowych i gospodarki mieniem
zobowigzuje Podinspektora ds. obstugi kasowej do:
1) Odprowadzania naleznych odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.
6. W zakresie sprawozdawczosci, spraw budzetowych, finansowych i gospodarki mieniem
zobowiazuje¢ Podinspektora ds. rolnictwa i gospodarki gruntami do:
1) Udzielania bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci lokalowych w odniesieniu wylacznie do
ceny lokalu mieszkalnego.
§ 2. 1.W zakresie podatkoéw, oplat oraz ich egzekucji zobowigzuje si¢ do:
1) Rzetelnego przeprowadzania czynno$ci sprawdzajacych w zakresie danych wykazanych
przez podatnikéw w ztozonych deklaracjach na podatek od nieruchomosci, informacjach
W sprawie podatku rolneg% i lesnego.
2) Potracania naleznosci Gminy z wierzytelnosci zobowigzanych zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.

2. W zakresie podatkéw, oplat oraz ich egzekucji zobowiazuj¢ Podinspektora ds. drogownictwa
1 bezrobocia do:
1) Wydawania zezwolefi na zajgcie pasa drogowego wylacznie w odniesieniu do drég

stanowigcych gminne drogi publiczne.



zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzania Sciekow.
4. W zakresie podatkéw, optat oraz ich egzekucji zobowigzuje Podinspektora ds. windykacji,

ksiggowosci podatkowej i optat do:

§ 3.1. W zakresie rachunkowosci zobowiazuje Skarbnika Gminy do:

1) Uzupemhienia zaktadowego planu kont o urzadzenia ksiegowe wlasciwe dla ewidencji
zobowigzan: Wymagalnych oraz z tytuty wystawionych weksli wlasnych.

2) Dokonywania zapiséw w ksiegach rachunkowych ze wskazaniem tresci opisu) operacji
gospodarcze;j.

3) Rzetelnego ewidencjonowania nakladéw inwestycyjnych.

4) Przestrzegania przyjetych w jednostce zasad funkcjonowania kont ewidenc;ji ksiggowe;.

5) Ustalania wartosci poczatkowej nabytych nieruchomosgci zgodnie z obowiazujacymi

przepisami.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Jak nizej:

1. § Tust.1, pkt 1-8, § 2 ust. 1, pkt.1,2 - Wéjt Gminy
2. § lust.2, pkt 1-3, § 3 ust. 1, pkt.1-5 - Skarbnik Gminy
3. § lust.3, pkt 1-8, § 2 ust. 1, pkt.1,2 - Sekretarz Gminy
4. § lust.5, pkt 1 - Podinspektor ds. obstugi kasowe;
5. § lust.4, pkt 1 - Podinspektor ds. oswiaty ,kultury
i odpadéw komunalnych
6. § lust.6, pkt 1 - Podinsp. ds. rolnictwa i £0sp. gruntowej
7.§ 2 ust.2, pkt 1 : - Podinsp. ds. drogownictwa i bezrobocia
8. § 2 ust.3, pkt 1 - Podinspektor ds. wymiaru i optat
9. § 2ust.4, pkt 1 Podinspektor ds. windykacji,

ksiggowosci podatkowej i optat

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




