Zarzadzenie Nr 11/2014
Wiajta Gminy Ostrowice

z dnia 12 marca 2014 r.

w sprawie wyeliminowania nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli
przeprowadzonej przez Regionalna Izbe Obrachunkowa w Szczecinie oraz

usprawnienia pracy Urzedu Gminy.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2013 r. poz. 594 z pdézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zakresie sprawozdawczosci zobowiazuje Skarbnika Gminy Pania Krystyne Kaminska
do wykazywania w sprawozdaniach:

1) RB-Z o stanie zobowigzan wedlug tytulow dhuznych oraz poreczen i gwarancji
Gminy danych zgodnych z danymi wynikajgcymi ze sprawozdan jednostkowych
oraz wykazywanie ich rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym.

2) NDS o nadwyzce 1 deficycie jednostki samorzadu terytorialnego danych zgodnych
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,

3) rocznym Rb-ST o stanie §rodkéw na rachunkach budzetu Gminy stanu srodkéw na

podstawie dowoddw bankowych, zgodnych z zapisami w ksicgowosci banku,

§ 2. W zakresie rachunkowosci zobowiazuje Skarbnika Gminy Pania Krystyne Kaminska;

1. do prowadzenia ksiag rachunkowych Gminy (organu) oraz Urzgdu Gminy (jednostki
powolanej do obstugi jednostki samorzadu terytorialnego) za pomoca ewidencji odrebnych
dla kazdej z ww. jednostek z zachowanie obowigzujgcych zasad.

2. do przestrzegania obowigzku ujecia w ksiggach rachunkowych otwartych na kolejne lata
obrotowe wysokosci standw aktywow 1 pasywow  wynikajacych z ksiag rachunkowych
zamknigtych za poprzednie lata.

3. do prowadzenia ksigg rachunkowych, w szczegdlnodei dotyczacych rozrachunkow Gminy
z tytuhu kredytow, pozyczek oraz zobowigzan wymagalnych rzetelnie, biezaco i sprawdzalnie,
z zachowaniem zasad wprowadzonych do stosowania procedurami wewnetrznymi

obowigzujacymi w jednostee.



4. do ewidencjonowania kredytéw i pozyczek zaciaganych przez Gmine z wyodrebnieniem
subkont dla uzyskanych w tej formie krajowych $rodkéw pieni¢znych oraz zobowigzan
Jednostki samorzadu terytorialnego wedhug zasad ustalonych przez Wojta.

3. do prowadzenia ewidencji zobowigzan wymagalnych rzetelnie- zgodnie z obowiazujacymi
w jednostce zasadami — przy uzyciu komputera z zachowaniem obowigzku trwalego
oznaczenia ksigg rachunkowych nazwa (petna lub skrécona) jednostki, ktorej dotycza, nazwg
danego rodzaju ksiegi rachunkowej, wyraznie oznaczonej co do okresu sprawozdawczego
i daty sporzadzania oraz wskazania osoby odpowiedzialnej za wprowadzone Zapisy.

6. do dokonywania zapisow w ksiegach rachunkowych z zachowaniem obowigzku
wyodrgbnienia ewidencji odsetek: od biezacej obstugi w rachunku obrotowym, umownych
i karnych.

7. do przestrzegania zasady ewidencjonowania naktadéw inwestycyjnych z zachowaniem
obowigzku uzyskania czytelnych informacji w odniesieniu do zapisow dokonanych
w ksiggach rachunkowych w sposob pozwalajacy na ustalenie poprawnosci kwalifikowania

ponoszonych wydatkéw jako majatkowe.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy:;

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




