Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 46/2010
Wjta Gminy Ostrowice
z dnia 27 pazdziernika 2010 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTO SCI KWOTY 14.000 EURO.

§1

1. Do zaméwien i konkurséw wspoifinansowanych ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty
14.000 euro nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych.

2. Przy ustalaniu wartosci zaméwien stosuje sie zasady okreslone przepisami art. 32 — 35
ustawy Prawo zamoéwieh publicznych.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamodwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu

unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy PZP.

§2
1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych wspoffinansowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego uregulowano w nastepujgcym uktadzie:
1) zamowienia o wartosci do 1.000 euro,
2) zamOwienia o wartosci od 1.000 euro do 5.000 euro,

3) zamodwienia o wartosci przekraczajgcej 5.000 euro do 14.000 euro.

§3
Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 1.000 euro nie stosuje sie

postanowien niniejszego Regulaminu.

§4
1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci od 1.000 euro do 5.000 euro rozpoczyna
zaakceptowana przez kierownika jednostki — Wojta Gminy Ostrowice, notatka
Z przeprowadzonego rozeznania rynku. Notatke sporzadza wyznaczony pracownik.
2. Notatka zawiera:
1) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji/wykonania zamowienia,



3.

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

4) przeliczenie warto$ci zamowienia ze ziotych na réwnowartos¢ wyrazong w euro, przy
zastosowaniu sredniego kursu ztotego, ogtoszonego przez Prezesa Rady Ministrow
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP,

5) nazwe i adres potencjalnych wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcow),

6) proponowana cene oraz inne kryteria wyboru oferty,

7) date uzyskania informacji,

8) propozycje udzielenia zaméwienia wybranemu wykonawcy.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

Przy zamowieniach o wartosci od 1.000 do 5.000 euro na dostawy i ustugi zawiera sie

umowe lub sporzgdza zamowienie w formie pisemnej. W przypadku zamowienia na roboty

budowlane zawiera sie umowe w formie pisemnej.

Do faktury wystawionej przez wykonawce za realizacje zamoéwienia nalezy dotgczy¢ notatke

Z rozeznania rynku oraz zamowienia lub umowe, jezeli byly sporzadzone.

§5

Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajgcej 5.000 euro do 14.000 euro

rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika jednostki — Wojta Gminy Ostrowice, wniosek

osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku.

wniosek zawiera:

1) szczegOtowy opis przedmiotu zaméwienia,

2) termin realizacji/wykonania zamowienia,

3) aktualna wartos¢ przedmiotu zamowienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

4) przeliczenie warto$ci zamowienia ze ziotych na réwnowartos¢ wyrazong w euro, przy
zastosowaniu sredniego kursu ztotego, ogtoszonego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP,

5) dane osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamowienia,

6) date ustalenia wartosci zamoéwienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania),

7) nazwe i adres potencjalnych wykonawcéw zamowienia,

8) dane os6b odpowiedzialnych za realizacje zamdwienia.

Wz6r wniosku stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

Dla zamowien publicznych przekraczajgcych 4.000 do 14.000 euro przeprowadza sie

pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajgc do skladania ofert takg liczbe wykonawcow, ktéra

zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (preferowane jest uzyskanie



minimum 3 ofert wykonawcow). Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie
pisemnej osobiscie (potwierdzajgc odbior), listownie lub zamiesci¢ na stronie internetowe;j
do pobrania.

Wzér formularza stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Po otrzymaniu ofert wykonawcOw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania

cenowedo.

7. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

10.
11.
12.

13.

14.

Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku uzyskania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Udzielenie zamdwienia zatwierdza Wojt Gminy oraz Skarbnik Gminy.

Z wybranym wykonawca zawiera sie umowe w formie pisemne;j.

Do faktury wystawionej przez wykonawce za realizacje zamoéwienia nalezy dotgczyé
protokot rozeznania rynku oraz umowe.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamodwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotgczy¢ do protokotu.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez pracownika

wyznaczonego, ktéry jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

§6

Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania

jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania 0 udzielenie zamowienia

publicznego.

7.

8.

8§87
Zamowienia, objete niniejszg procedurg podlegajg wpisowi do rejestrow zamowien
prowadzonych przez poszczegdblne samodzielne stanowiska oraz referaty.

Wz6r formularza stanowi zalgcznik nr 5 do Regulaminu.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych  wspétfinansowanych ze  $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego, ktorych
wartosc¢ nie przekracza kwoty 14.00 euro

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku

zamowienia o warto s$ci od 1.000 do 5.000 euro

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIA: ..........civiiirie e e e e e e e re e e aens
3. Wartos¢ przedmiotu zaméwienia oszacowano na podstawie:

4. Wartosé zamowienia:

a. WartoSénetto ............ccoeeennnns zt,

b. Wartos¢ brutto ................oveeee. zt,

Cc. Wartosénetto ............covvvvvveenns euro (przeliczona zgodnie z Rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia ...........ccooviiiiiii i e ).
5. Imie i nazwisko osoby, ktdra ustalita warto$¢ zamowienia: ..........c.coeeviiiii it e,
6. Data ustalenia wWartoSCi ZAMOWIENIA: .........oui it e e e e e e e e e

7. Informacja dotyczgca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskana od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria (wymieni ¢€) Oferowana cena
netto/brutto
1.
2.
3.
8. Informacje uzyskano W dniach: ...... ...t e
9. Wybrano wykonawce nr ............

10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(data i podpis osoby upowaznionej)




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych  wspétfinansowanych ze  $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego, ktorych
wartosc¢ nie przekracza kwoty 14.00 euro

Whniosek
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej

o warto $ci przekraczaj acej 5.000 do 14.000 euro

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

a) wartos¢ netto ..........coeeeveinnnns zt,
b) wartos¢ brutto ........................ zt,
c) warto$¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ............... euro.

Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartoéci zaméwienia przyjety zostat
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ......... i WYNosi .......... zt.

d) Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano w dniu
=T 0100 £ - 1S

e) Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZamOWIENIA: ..........ccviuiit e

3. Termin realizacji zaméwienia;

4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia (w przypadku korzystania z uregulowan
zawartych w 8 5 ust. 10 Regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie:

Zatwierdzam do realizaciji

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych  wspétfinansowanych ze  $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego, ktorych
wartosc¢ nie przekracza kwoty 14.00 euro

(miejscowosé, data)

adres i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE

© © N o g bk~ w NP

10.
10.
10.
10.
10.
10.
10.

10.

10.
10.
10.
10.

ZamawiajgCy: (NAZWA) ... ...evvieirienee e e iene e e ene e aenens zaprasza do ztozenia ofert na:

Przedmiot ZamMOWIBNIA: ... i e e e e

Termin realizacji ZAMOWIBNIA: ........o.iuie et e e et e e e e e e e e e e e e e e aans

(@ (=TS0 1172 = T |

Miejsce i termin ZtoZenia OfEItY; .....c.ovi i e e e e e

Termin OtWAICIA OFBIT: ... ...t e e e e e e e e e e e e e e e

WarUNKE PRINOSCI: ..o vt e e e e e e et e e e e e

Osoba upowazniona do kontaktu z WyKONAWCAMI: ........eiveeerie i e e e e veeaene eaaes

Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

Tres¢ oferty:

O = A= Y = Lo

2. AAIES WYKONMAWCY: ...ttt ittt e e eet et e v e et e et et et e e e et e et e e a e e ete sa e e e aaeaentaeaneean

T N

€T |

5. Nrrachunku DanKOWEQO; ... it e s e e e e e e e e e e

6. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

- cenenetto ..., ZE(SIOWNIE: .o zl)

- podatek VAT ....oviiiiiiiiie, ZE(StOWNiE: .o, zh)

- cenebrutto ... ZE(SHOWNIE: e zh)

7. Oswiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

8. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ... ...i.is e e e e e e e e e

S T @ =TS0 1177 = L o

10. Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia; ..........cccovieeiiiieiiiiiei i e

11. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

(miejscowosé, data) (podpis wykonawcy, pieczatka)



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych  wspétfinansowanych ze  $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego, ktorych
wartosc¢ nie przekracza kwoty 14.00 euro

Protokot
rozeznania cenowego

zamowienia o warto $ci od 5.000 do 14.000 euro

1. W celu udzielenia ZamOWIENIA ...........o.oeieiiiiit e e e e e e e
przeprowadzono rozeznanie cenowe.
2. Wddniu ..o zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego.
3. Wterminiedodnia....................... do godziny ............. Przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Inne kryteria Uwagi
(wymieni €)
1.
2.
3.
4.
5.
4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
OSIrOWICE, ANIB ..vveeiiiis

(podpis osoby upowaznionej)

Zatwierdzam

(data i podpis kierownika jednostki)




Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych  wspétfinansowanych
Europejskiego Funduszu Spofecznego, ktorych
wartosc¢ nie przekracza kwoty 14.00 euro

Rejestr zamowie i publicznych,

ze  s$rodkéw

ktorych warto $¢€ nie przekracza wyra zonej w ztotych rownowarto  $ci kwoty 14.000 euro

Lp.

Numer
zamoéwienia

Przedmiot zaméwienia

Data zawarcia
umowy/zto zenia
zamowienia

Data zako nczenia
realizacji zaméwienia

Cena

Uwagi




