Zakgcznik nr 3

do Zargdzenia nr 62/2013
Wojta Gminy Ostrowice

z dnia 31 padziernika 2013 r.

Zasady prowadzenia rachunkowéci oraz metody wyceny aktywow i pasywoéw dla
projektu pt. ,, Zakup urzadzen i sprzetu z przeznaczeniem na udogpnienie go
mieszkaicom w celu aktywizacji spotecziéstwa’ realizowanego w ramach Programu , OSi
4 Leader”, dziatania 413, ,Wdrazania lokalnych strategii rozwoju” z zakresu matych
projektow objetych PROW na lata 2007-2013.

1. Dokumentacja ok&ta zasady rachunkowo obowhgzujace w Urzdzie Gminy
w Ostrowicach przy realizacji projektu pZakup uradze i sprztu z przeznaczeniem na
udostpnienie go mieszkecom w celu aktywizacji spotecastwd'.

2. Podstaw opracowania stanowi
- Ustawa z dnia 29 wrg@a 1994 roku o rachunkowéa ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152

p0z.1223 z pin, zmianami).

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finahgaublicznych ( Dz. U. Nr 157 poz. 1240)

- Rozporzdzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 rspawie szczegdtowych zasad

rachunkoweéci oraz planoéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samaydu

terytorialnego oraz niektorych jednostek sektonariiséw publicznych ( Dz. U. Nr 142 poz.

1020 z pan. zmianami).

- Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. prawie szczegobtowej
klasyfikacji dochodéw i wydatkbw oraz przychodéw rozchodow oraz srodkow

pochodacych zezrodet zagranicznych. ( Dz. U. Nr38 poz. 207).

- Rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 rspvawie sprawozdawcgc

budzetowej ( Dz. U. Nr 20 poz. 103).

3. Celem opracowania niniejszej dokumentacji jeperaienie:

- prawidtowdci ewidenciji,
- dostosowanie ewidencji do ob@wijgcej sprawozdawczci zewretrznej i potrzeb
biezacego zargdzania.

4. Ksiegi rachunkowe gprowadzone w oparciu ozgj okreslone zasady:

. Zasatk jawnosci — przejawiagca Sig miedzy innymi podawaniem do

publicznej wiadoméxi zakresu zadai ustug wykonywanych lubwiadczonych przez Usd,



kwot dotacji udzielonych z badtu gminy i budetu Unii Europejskiej. Przy realizacji zasady

jawnasci obowizuje urad zachowanie przepiséw o ochronie danych osobowych,

. Zasadk kasowdci, ktora stanowiz dochody i wydatki bugetu ujmowane &
w terminie ich zaptaty niezateie od rocznego buetu ktérego dotycg

. Zasade memoriatu, ktora méwi,ze w ksegach rachunkowych nale ujac
wszystkie osignicte, przypadajce na rzecz jednostki przychody i op@jace p koszty
Zwigzane z tymi przychodami dotygz danego roku obrotowego, nie zale od terminu
zaptaty. Do ksjg rachunkowych okresu sprawozdawczego ayaMprowadzé w postaci
zapisu kade zdarzenie, ktére ngptto w tym okresie sprawozdawczym a termin ich wyply
pozwala na terminowe spaudzenie sprawozda finansowych. Przyjmuje si ze jezeli
dokument ksigowy wptynie do ksigowasci do 9-go dnia miegca nasipnego, to ujty jest
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego ktoredggco W sprawozdaniu
(bilansie ) rocznym zostgjujete dowody ksjgowe, ktére wptya do kstgowasci do 10
marca roku nagpnego. W zakresie innych dokumentéw zachowujekionologe zapisow.
Zasa®@ memoriatu zachowuje v petni na koniec roku w zakresie dochodéw i koszt

. Zasade ostroznej wyceny, ktéra zgodnie z art. 7 wust. 1 Ustawy
0 rachunkowéci méwi, iz poszczegoélne sktadniki aktywow i pasywéw wyceniaveediug
cen nabycia lub kosztow wytworzenie z uwezlyieniem niewtpliwych pozostatych
przychodow operacyjnych i zyskéw nadzwyczajnych.

. Zasada istotndci, ktéra mowize stosuje siuproszczenia jeeli nie wywieray
one istotnie ujemnego wplywu na zasagsnego, rzetelnego, wiernego przedstawienia
sytuacji finansowe;.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzoneg sw jezyku polskim w siedzibie Ugdlu Gminy
w Ostrowicach.

6. Rokiem obrotowym dla projektu jest rok kalendarzowgicgi rachunkowe zamykasi
na dzié konczacy rok obrotowy, tj. 31 grudnia kedego roku ktory jest dniem
bilansowym.

Przyjmuje 8j ze dane finansowe z realizacji projektu nighlie do sporgzenia
sprawozda finansowych spordza s¢ na dzié przed zamkriciem ksiag rachunkowych
oraz w terminach okg&eonych przez odibne przepisy i wewgirzne potrzeby Urgdu.

7. Rachunkow&¢ prowadzi s jednowalutowo: w walucie PLN

8. Budzet Projektu realizowany jest w klasyfikaciji:

Dziat — 921~ Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego



Rozdziat — 92195 — Pozostata dziatééno
9. Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje si
8 z czwag cyfrag ,7”- w wielkosci 80 % wydatkéw kwalifikowanych,
8 1z czwag cyfra ,9”- w wielkosci 20 % wydatkow kwalifikowanych,
8§ z czwag cyfra ,,0”- wydatki niekwalifikowane.
10.Dla realizacji projektu zostata wyagimiona osobna kgja rachunkowa dla ktérej kodem
rejestru w przypadku projektu pt.Zgkup uradzen i sprztu z przeznaczeniem na
udostpnienie go mieszkacom w celu aktywizacji spotecastwd jest numer 029.
Wyodrbniona ewidencja ksgowa obejmuije:
a) dzienniki,
b) konta ks¢gi gldwnej — syntetyka,
c) konta ksag pomocniczych — ewidencja analityczna prowadzona pmekroju
klasyfikacji budetowej i klasyfikacji wydatkéw strukturalnych,
d) zestawienie obrotéw i sald kgi gtébwnej oraz ksig pomocniczych,
e) wykaz sktadnikbéw aktywow i pasywow ( inwentarz ).
Ksegi rachunkowe prowadzoneg sw sposob bigcy, przy zapewnieniu ich
bezbkdndici, rzetelndci i sprawdzalnéci.
Dzienniki prowadzoneysv sposéb nagpujacy:
- zdarzenia, jakie naglity w danym okresie sprawozdawczym ujmowarye vé nim
chronologicznie
- zapisy g kolejno numerowane w okresie roku, co pozwalachgednoznaczne pogaanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodamigggiwymi,
- sumy zapisow ( obroty ) liczone & sposob cigty
- jego obroty $ zgodne z obrotami zestawienia obrotow i salddisytéwnej.
Ks¢ga gtowna ( konta syntetyczne ) prowadzona jeqtas@b spetniary nas¢pujace
zasady:
- podwdjnego zapisu
- systematycznego i chronologicznego rejestroaandarzé gospodarczych zgodnie
z zasad memoriatow, z wyjgtkiem dochodow i wydatkéw ktore ujmowangvs terminie ich
zaptaty, niezatenie od rocznego buetu, ktdrego dotycg
- powihzywania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami veziku.
Ksegi pomocnicze ( konta analityczne ) stanpwiapisy uszczegétawigie dla

wybranych kont ksigi gtdwnej.



Konta pozabilansowe peiniunkcje wyhcznie informacyjno-kontrol) a zdarzenia

na nich rejestrowane nie powogumian w sktadnikach aktywow i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowzuje zapis jednokrotny ktory, nie podlega uzgoditien
z dziennikiem ani z innym ugdzeniem ewidencyjnym.
11. Do wyceny aktywow i pasywow stosuje ¢sizasady okrdone w ustawie
o rachunkowséci oraz Rozporgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. prasvie
szczegOlnych zasad rachunkdwio oraz plandéw kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samogrlu terytorialnego, jednostek hietowych, samorgowych zakladow
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fqsawowych jednostek budtowych
majcych siedzib poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U188, poz.861).

1. Srodki trwate pochodice z zakupu wyceniaesiv cenie nabycia na ktgisktada sj
cena zakupu powkszona o koszty zakupu (koszty transportu, wytadunkatadunku,
ubezpieczenia, optat notarialnych) oraz koszty gzame z przystosowaniem sktadnika
majtku do wytkowania.

Srodki trwate wytworzone we wlasnym zakresie wycesia uwzgkdniajpc koszty
bezpdrednie i pdrednie poniesione od momentu rozpgma inwestycji a@a do czasu
przyjeciasrodka trwatego do zytkowania.

Srodki trwate na dzig bilansowy wycenia g8iw wartdgci pocatkowej pomniejszone;
o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzenioweygakniez o odpisy z tytutu trwatej utraty
ich wartaci.

2. Naleznosci wycenia s na dzié bilansowy w kwocie wymaganej zaptaty
z zachowaniem zasady ostnosci. Odsetki od naleosci i zobowpzaa ujmuje sé
w ksiggach rachunkowych momencie ich zaptaty lub pody destatniego dnia kwartatu
w wysokaci odsetek naleych na koniec kwartatu.

3. Zobowizania ma charakter krotkoterminowy czyli dotygz danego roku
budzetowego. Na dzie bilansowy zobowizania wycenia giw kwocie wymagalnej zaptaty,
czyli uwzgkdniajgc takze odsetki naliczone przez kontrahenta.

4. Krajowe srodki pientzne ujmuje s w ksigach rachunkowych w waka
nominalnej.

12. Ksi¢gi rachunkowe prowadzoneg sprzy wyciu komputera, wedtug systemu
informatycznego, programu finansowog¢gowego ldacego produktem firmy ZETO

Koszalin.



