Zalacznik Nr §

do Zarzadzenia Nr 68/2011
Wéjta Gminy Ostrowice

z dnia 22 listopada 2011 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2011

Civiiniods Etap Termin Osoba
i inwentaryzacji od..... do ...... odpowiedzialna
1. Powotanie komisji inwen- Przygotowawczy Kierownik jednostki
P 0d 22.11.2011 r.
taryzacyjnej
2. Powolanie i przeszkolenie Przygotowawczy 0d 22.11.2011 r Przewodniczacy
jfysfl‘]’*"w (grup) spiso- do 30112011 1, [Komisii B
3. Przygotowanie dokumen- Przygotowawczy 0d 1.12.2011 r Przewodniczacy
tow mw.entar).fzacy‘]nych, do 14.12.2011 . !(OmlSjl o
narzedzi pomiaru inwentaryzacyjnej
4. Przygotowanie pola spi- Przygotowawczy 0d 1.12.2011 r Osoba
sowego i " |odpowiedzialna
do 14.12.2011 r. materialnie
5. Spis z natury Wiasciwy 0d 15.12.2011 r. ZC;lo(r)lllgci:vsieisow X
do 31.01.2012r. konﬂrolerzyp —
6. Wycena spisanych sktad- Wiasciwy 0d 31.12.2011 r. |Pracownik
nikéw do 10.01.2012 r. |ksiggowosci
7. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy 0d 02.11.2012 r. |Pracownik
uzgodnienia sald do 16.01.2012 r. |ksiggowosci
8. Inwentaryzacja w drodze Wiadciwy 0d 02.11.2012 . |Pracownik
poréwnania z dokumenta- do 1 6'01 '20] 2 r. ksiggowosci
cja ksiggowa T )
9. Protokét réznic Opracowanie 0d 02.11.2012 r. |Czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnych wynikow do 16.01.2012 r. |inwentaryzacyjnej
10. Wyjasnienie przyczyn Opracowanie 0d 02.11.2012 ¢ Przewodniczacy
réznic wynikow d 16'01.2012 " |komisji
inwentaryzacyjnych 0, 1207 L inwentaryzacyijnej
11. Protokét rozliczenia réz-  |Sformulowanie 0d 02.11.2012 r. |Przewodniczacy
nic inwentaryzacyjnych  |wnioskow A5 16.01 '2012 r. komisji
SR " _|inwentaryzacyijnej

12. Podjgcie decyzji w spra-

Sformutowanie

0d 02.11.2012 r.

Kierownik jednostki

w ksigegach rachunkowych

wie rozliczenia réznic in- |wnioskow
wentaryzacyinych do 16.01.2012r.

13. Ujgcie réznic inwentary- Realizacja 16.01.2012 1. pod Pracownik
zacyjnych i ich rozliczenie |wnioskéw o 2. ksiggowosci

datg 31.12.2011 r.

data i podpis



