Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 5/2011
Wojta Gminy Ostrowice
7 dnia 21 stycznia 2011 r.

Zasady prowadzenia rachunkowosci oraz metody wyceny aktywéw i pasywéw dla
projektu ,Budowa sieci wodociggowej na trasic Nowe Worowo- Smoldzecino wraz z

wezlami P-1/W-12 i P-2/W _88 oraz wewnetrznymi liniami zasilajacymi na terenie
dzialek nr 55/17, 33 obrgb Nowe Worowo i49/1,17/2,19/5, 19/7 obreb Smoldzigcino” w
ramach dzialania ""Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego
PROW na lata 2007 - 2013

1. Dokumentacja okresla zasady rachunkowosci obowiazujace w Urzgdzie Gminy
w Ostrowicach przy realizacji projektu o nazwie: ,,Budowa sieci wodociagowej na trasie
Nowe Worowo- Smoldzecino wraz z wezlami P-1/W-12 i P-2/W -88 oraz wewngtrznymi
liniami zasilajacymi na terenie dziatek nr 55/17, 33 obrgb Nowe Worowo i49/1, 17/2, 19/5,
19/7 obreb Smotdzigcino™.
2. Podstawe opracowania stanowig:

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz.U. z 2009 r. Nr 152
p0z.1223 z pézn, zmianami).

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157 poz. 1240)

- Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdtowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych ( Dz. U. Nr 142 poz.
1020 z pdzn. zmianami).

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOlowej
klasyfikacji dochodéw i wydatkow oraz przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych. ( Dz. U. Nr38 poz. 207).

- Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej ( Dz. U. Nr 20 poz. 103).

3. Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:
- prawidlowosci ewidencii,
- dostosowanie ewidencji do obowiazujacej sprawozdawczo$ci zewnetrznej 1 potrzeb
biezacego zarzadzania.

4. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone w oparciu o nizej okreslone zasady:



o Zasade jawnoSci — przejawiajacq si¢ miedzy innymi podawaniem do
publicznej wiadomosci zakresu zadan i ustug wykonywanych lub §wiadczonych przez Urzad,
kwot dotacji udzielonych z budzetu gminy i budzetu PROW. Przy realizacji zasady jawnosci
obowigzuje urzad zachowanie przepiséw o ochronie danych osobowych,

. Zasade kasowosci, ktora stanowi iz dochody i wydatki budzetu ujmowane sa
w terminie ich zaptaty niezaleznie od rocznego budzetu ktérego dotycza,

. Zasad¢ memorialu, ktéora mowi, ze w ksiggach rachunkowych nalezy ujaé
wszystkie osiagnigte, przypadajace na rzecz jednostki przychody i obciazajace ja koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, nie zaleznie od terminu
zaplaty. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci
zapisu kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym a termin ich wplywu
pozwala na terminowe sporzadzenie sprawozdan finansowych. Przyjmuje si¢, ze jezeli
dokument ksiggowy wplynie do ksiggowosci do 9-go dnia miesigca nastepnego, to ujety jest
w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego ktérego dotyczy. W sprawozdaniu
(bilansie ) rocznym zostaja ujete dowody ksiggowe, ktore wptyna do ksiegowosci do 10
marca roku nastgpnego. W zakresie innych dokumentéw zachowuje si¢ chronologie zapisow.
Zasad¢ memoriatu zachowuje si¢ w pelni na koniec roku w zakresie dochodéw i kosztow.

. Zasad¢ ostroznej wyceny, ktora zgodnie z art. 7 ust. 1 Ustawy
o rachunkowosci méwi, iz poszczegdlne skiadniki aktywow i pasywéw wycenia sie wedlug
cen nabycia lub kosztéw wytworzenia z uwzglednieniem niewatpliwych pozostatych
przychodéw operacyjnych i zyskow nadzwyczajnych.

. Zasada istotnoSci, ktéra mowi ze stosuje si¢ uproszczenia jezeli nie wywierajg
one istotnie ujemnego wplywu na zasade¢ jasnego, rzetelnego, wiernego przedstawienia
sytuacji finansowe;.

S. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim w siedzibie Urzedu Gminy
w Ostrowicach.

6. Rokiem obrotowym dla projektu jest rok kalendarzowy. Ksiegi rachunkowe zamyka si¢
na dzien konczacy rok obrotowy, tj. 31 grudnia kazdego roku ktéry jest dniem
bilansowym.

Przyjmuje si¢, ze dane finansowe z realizacji projektu niezbedne do sporzadzenia
sprawozdan finansowych sporzadza si¢ na dzien przed zamknigciem ksiag rachunkowych
oraz w terminach okreslonych przez odrgbne przepisy i wewnetrzne potrzeby Urzedu.

7. Rachunkowos$¢ prowadzi si¢ jednowalutowo: w walucie PLN

8. Budzet Projektu realizowany jest w klasyfikacji:



Dziat - 010 - Rolnictwo i fowiectwo

Rozdziat — 01041 — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie:

z czwartg cyfra ,,7”- w wielkosci 75 % wydatkéw kwalifikowanych,

z czwartg cyfra ,,9”- w wielkosci 25 % wydatkéw kwalifikowanych,
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z czwarta cyfra ,,0”- wydatki niekwalifikowane.
10.  Dla realizacji projektu zostala wyodrebniona osobna ksigga rachunkowa dla ktorej
kodem rejestru w przypadku projektu nazwie: ,,Budowa sieci wodociagowej na trasie Nowe
Worowo- Smotdzecino wraz z weztami P-1/W-12 i P-2/W -88 oraz wewnetrznymi liniami
zasilajacymi na terenie dzialek nr 55/17, 33 obreb Nowe Worowo i 49/1, 17/2, 19/5, 19/7
obreb Smotdziecino”, jest numer 016,
Wyodrebniona ewidencja ksiggowa obejmuje:
a)  dzienniki,
b)  konta ksiegi gléwnej — syntetyka,
¢) konta ksigg pomocniczych — ewidencja analityczna prowadzona w  przekroju
klasyfikacji budzetowej i klasyfikacji wydatkéw strukturalnych,
d)  zestawienie obrotéw i sald ksiggi gléwnej oraz ksiag pomocniczych,
e)  wykaz skladnikéw aktywow i pasywow ( inwentarz ):
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w sposéb biezacy, przy zapewnieniu ich
bezblednosci, rzetelnosci i sprawdzalnosci.
Dzienniki prowadzone 4 W spos6b nastepujacy:
- zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sa W nim
chronologicznie
- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich Jjednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,
- sumy zapis6w ( obroty ) liczone 53 W sposob ciagly
- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwnej.
Ksigga gléwna ( konta syntetyczne ) prowadzona jest w Spos6b spetniajacy nastepujace
zasady:
- podwéjnego zapisu
- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasada memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw ktére ujmowane sg w terminie ich
zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

- powigzywania dokonywanych w niej 2apiséw z zapisami w dzienniku.



Ksiggi pomocnicze ( konta analityczne ) stanowia zapisy uszczegétawiajace dla
wybranych kont ksiegi gtéwne;.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna, a zdarzenia

na nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywdw i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje  zapis jednokrotny  ktéry, nie podlega uzgodnieniu
z dziennikiem ani z innym urzadzeniem ewidencyjnym.
1. Do wyceny aktywéw i pasywow stosuje si¢ zasady okreslone w ustawie
o rachunkowosci oraz Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.861).

1. Srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia si¢ w cenie nabycia na ktora sklada sie
cena zakupu powigkszona o koszty zakupu ( koszty transportu, wyladunku, zatadunku,
ubezpieczenia, optat notarialnych ) oraz koszty zwiazane z przystosowaniem skiadnika
majatku do uzytkowania.

Srodki trwate wytworzone we wiasnym zakresie wycenia sig uwzgledniajac koszty
bezposrednie i posrednie poniesione od momentu rozpoczgcia inwestycji az do czasu
przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.

Srodki trwate na dzien bilansowy wycenia sic w wartosci poczatkowej pomniejszonej
0 dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe, jak rowniez o odpisy z tytutu trwalej utraty
ich wartosci.

2. Naleznosci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaplaty
z zachowaniem zasady ostroznosci. Odsetki od naleznodci i zobowigzan ujmuje si¢
w ksiggach rachunkowych momencie ich zaplaty lub pod datq ostatniego dnia kwartatu
W wysoko$ci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

3. Zobowigzania majg charakter krotkoterminowy czyli dotyczg danego roku
budzetowego. Na dzier bilansowy zobowiazania wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty,
czyli uwzgledniajac takze odsetki naliczone przez kontrahenta.

4. Krajowe srodki pienigzne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci
nominalnej.

12.  Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera, wedtug systemu
informatycznego, programu finansowo-ksiggowego bedacego produktem firmy ZETO

Koszalin.
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Tabela nr 1

Karta wzoru podpisu osoby upowaznionej do kontroli merytorycznej projektu ,,Budowa sieci
wodociggowej na trasie Nowe Worowo- Smoldzecino wraz z wezlami P-1/W-12 i P-2/W-88 oraz
wewnetrznymi liniami zasilajacymi na terenie dzialek nr 55/17, 33 obreb Nowe Worowo i 49/1,
17/2,19/5,19/7 obreb Smoldzigcino”

Imie i nazwisko oraz stanowisko

Rodzaj dokumentéw ksiggowych stutbowe upowaznionego

Wzor pod‘eisu upowaznionego

Janina Myszkowska -

Fiilcuy podinspektor

P

Karta wzoru podpisu osoby upowaznionej do kontroli formalno-rachunkowej i dekretacji
dokumentéw dotyczacych projektu ,Budowa sieci wodociggowej na trasie Nowe Worowo-
Smoldzgcino wraz z wezlami P-1/W-12 i P-2/W-88 oraz wewnetrznymi liniami zasilajacymi na
terenie dzialek nr 55/17, 33 obreb Nowe Worowo i 49/1, 17/2, 19/5, 19/7 obreb Smoldzigcino”

Imig i nazwisko oraz stanowisko
stuzbowe upowaznionego

)
Faktury Krystyna Kamifiska - Skarbnik (/ %%_
v

Rodzaj dokumentéw ksiegowych Wzér podpisu upowaznionego

Karta wzoréw podpisu 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodéw dotyczacych projektu
»Budowa sieci wodociggowej na trasie Nowe Worowo- Smoldzecino wraz z wezlami P-1/W-12 i
P-2/W-88 oraz wewnetrznymi liniami zasilajacymi na terenie dzialek nr 55/17, 33 obrgb Nowe

Worowo i 49/1, 17/2, 19/5, 19/7 obreb Smoldzigcino”

Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
o Wzor podpisu upowaznionego
upowaznionego podpisu up 8

Val

Wactaw Micewski — Wojt W

Janina Januszkiewicz - Sekretarz Of{/

Krystyna Kamirska - Skarbnik (/ ﬁs _




Tabela nr 2

Wydatek finansowany z projektu ,, Budowa sieci wodociqgowej na trasie Nowe Worowo-
Smoldzecino wraz z wezlami P-1/W-12 i P-2/W-88 oraz wewnetrznymi liniami zasilajqcymi
na terenie dzialek nr 55/17, 33 obreb Nowe Worowo i 49/1, 17/2, 19/5, 19/7 obreb
Smoldziecino” ktory jest realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr:
00086-6921-UM1600151/10 realizowanego przez Gming Ostrowice

Kwota wydatku kwalifikowanego objetego
projektem:

Zgodnie z budietem projektu poz.:

Kwota wydatku 75% 7z PROW to :

Kwota wydatku 25 % 7 budzetu Gminy to:

Wydatku dokonano na podstawie ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo Zaméwieri
Publicznych, zgodnie 7 art. ..........

(podpis )
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