ZARZADZENIE NR 73/2011
Woéjta Gminy Ostrowice

z dnia 30 grudnia 2011 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy Ostrowice.

Na podstawie art. 33 ust. 2 wustawy z dnia 8 marca 1990 .
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 , z 2002 r. Nr 23,
poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r.
Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167,
poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181,
poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180,
poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28,
poz. 142 1 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz.
679, Nr 134, poz. 777, Nr 217, poz. 1281), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Ostrowice stanowigcym
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 21/2008 Wojta Gminy Ostrowice z dnia 9 maja 2008 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ostrowice, zmienionego:
zarzadzeniem nr 55/2008 Wéjta Gminy Ostrowice z dnia 29 listopada 2008 r. zmieniajgcym
zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Ostrowice,
zarzgdzeniem nr 29/2009 Wéjta Gminy Ostrowice z dnia 30 czerwca 2009 r. zmieniajgcym
zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ostrowice,
zarzadzeniem nr 57/2009 Wéjta Gminy Ostrowice z dnia 14 grudnia 2009 r. zmieniajagcym
zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ostrowice wprowadza

si¢ nastepujace zmiany:
1. w § 6ust. 1 pkt 1 lit. ,.c” otrzymuje brzmienie: ,,c) Skarbnik — symbol Fn.L.

2. w § 6 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,2. Referat Finansowy — symbol Fn. W skiad

ktorego wehodza nastgpujace stanowiska pracy:
a) stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat — symbol Fn.IV,

b) stanowisko ds. windykacji, ksiggowosci podatkowej i optat — symbol Fn.II,



¢) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej — symbol Fn.III,
d) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej i rachuby ptac — symbol Fn.V,

e) stanowisko obstugi kasowej — symbol Fn.VL
3. w § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,,3. Zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych do ochrony informacji niejawnych tworzy si¢ ,pion

ochrony”.

4. w § 6 ust. 4 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,2) pracownik ds. ewidencji materialow
niejawnych, ktérego funkcj¢ petni podinspektor ds. obronnych, obrony cywilnej,

zarzadzania kryzysowego i Ochotniczych Strazy Pozarnych,
5. w § 6 ust. 4 skresla sie pkt 3,

6. w § 6 ust. 6 otrzymuje brzmienie: ,,6. Do zadan petnomocnika ochrony nalezy w

szczeg6lnoscei:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkoéw
bezpieczenstwa fizycznego,

2) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegblnosci
szacowanie ryzyka,

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji,

4) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego
realizacji,

5) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

6) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych,

7) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petniacych shuzbe w

jednostce organizacyjne;.
7. w § 6 skresla sie ust. 7,

8. w § 23 skresla si¢ pkt 3,



9. w § 24 pkt 5 i 6 otrzymujg brzmienie: ,,5) prowadzenie zbioru aktéw prawnych
zawartych w Dzienniku Ustaw oraz Monitorze Polskim w formie elektronicznej,
6) zapewnienie mozliwosci uzyskania — odptatnego — wydruku aktéw prawnych,

powszechnie obowigzujacych na terenie calego kraju, jak i prawa miejscowego,”

10.w § 28 w pkt 1 dodaje si¢ liter¢ ,,i” w nastgpujagcym brzmieniu: ,,i) prowadzenie
rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych oraz dokonywanie wizytacji lokalu przed
dokonaniem wpisu w celu ustalenia czy zapewnione s3 bezpieczne i higieniczne

warunki wychowania i opieki nad dzie¢mi,”
11.1) w § 32 w pkt 15) w literze e) kropke zastepuje si¢ przecinkiem,

2) w § 32 dodaje si¢ pkt 16) w nastepujacym brzmieniu ,,16) prowadzenie spraw
zwigzanych z wydawaniem i cofaniem licencji na wykonywanie transportu
drogowego taksowkowego oraz spraw zwigzanych z udzielaniem i cofaniem
zezwolen na wykonywanie krajowego, drogowego przewozu os6b na liniach

komunikacyjnych na obszarze gminy.”,

12. w § 38 pkt 3 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,3. Szczegdélowe zasady i tryb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych urzedu okresla rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waclaw Micewski™



