Zarzadzenie nr 44/2012
Wojta Gminy Ostrowice
z dnia 31 sierpnia 2012 .

w sprawie powotania komisji do dokonania brakowania zniszczenia dokumentaciji
niearchiwalnej wytworzonej w Urzedzie Gminy Ostrowice

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzgadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych ( Dz . U. z 2002 r. Nr 167, poz. 1375)
zarzgdzam co nastepuije;

81.

Powotuje komisje do dokonania brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej
przez Urzad Gminy Ostrowice w nastepujgcym skiadzie:

1. Przewodniczacy Komisji — Edyta Jawdynska
2. Cztonek Komisji — Joanna Okon
3. Cztonek Komisji - Dorota Matocha

8§ 2.

Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalna, ktorej uptyngt okres przechowywania okreslony w
jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zatgcznik do Rozporzagdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r, w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji we sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz. U.
z 2011 r. Nr 14, poz.67) na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych
w archiwum zakladowym, poddaje ocenie jej przydatno$¢ do celéw praktycznych i wydziela
dokumentacje do zniszczenia.

8§ 3.

Komisja sporzgdza protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji niearchiwalnej
podlegajgcej brakowaniu.

8 4.

1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Koszalinie oddziat w Szczecinku na wybrakowanie
dokumentacji niearchiwalnej archiwista zakladowy przekazuje jg do zniszczenia. Zniszczenia
dokumentacji niearchiwalnej dokonuje sie z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych.

2. Komisja sporzadzi protokot ze zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej.

§5.
Komisja konczy prace z chwilg zniszczenia dokumentacji.

8§ 6.
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

87.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



