Zarządzenie Nr 31/2011 

Wójta Gminy Ostrowice
z dnia 20 lipca 2011 r.

w sprawie wyznaczenia administratora i zastępcy administratora bezpieczeństwa informacji oraz wprowadzenia polityki bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych i instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym 
do przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Gminy Ostrowice

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926,  Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 25, poz. 219, Nr 33, poz. 285, z 2006 r. Nr  104, poz. 708 i poz. 711, z 2007 r. Nr 165, poz. 1170, Nr 176, poz. 1238, z 2010 r. Nr 41, poz. 233, Nr 182, poz. 1228, Nr 229, poz. 1497) oraz § 3 ust. 1 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji  z dnia 29 kwietnia 2004 r. 
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych                           i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100 poz. 1024), zarządza się, co następuje:

§1. Wyznacza się Panią Janinę Januszkiewicz na administratora bezpieczeństwa informacji w Urzędzie Gminy Ostrowice, którego zakres zadań określa załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§2. Wyznacza się Panią Dorotę Małochę na zastępcę administratora bezpieczeństwa informacji w Urzędzie Gminy Ostrowice, którego zakres zadań określa załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§3. Przyjmuje się politykę bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Gminy Ostrowice w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia oraz instrukcję zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Gminy Ostrowice w brzmieniu stanowiącym Załącznik Nr 3 do niniejszego zarządzenia.
§4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 






Wójt Gminy Ostrowice

    Wacław Micewski

Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 31/2011 
Wójta Gminy Ostrowice
z dnia 20 lipca 2011 r. 

ZAKRES ZADAŃ

ADMINISTRATORA  BEZPIECZEŃSTWA INFORMACJI (ABI) 
W URZĘDZIE GMINY OSTROWICE
Administrator bezpieczeństwa informacji w Urzędzie Gminy Ostrowice posiada niżej wskazany zakres zadań:

1) przygotowuje i aktualizuje politykę bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych Urzędu Gminy Ostrowice i  instrukcję zarządzania systemem informatycznym Urzędu Gminy Ostrowice;

2) sprawuje nadzór nad realizacją zapisów polityki bezpieczeństwa, o której mowa 
w pkt 1;

3) koordynuje działania związane z ochroną informacji w Urzędzie Gminy Ostrowice;

4) prowadzi analizę ryzyka bezpieczeństwa informacji;

5) prowadzi ewidencję osób dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych stosownie do zapisu art. 39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.);

6) analizuje raporty z wszelkich zdarzeń związanych z bezpieczeństwem wszystkich zasobów chronionych;

7) monitoruje zachowanie właściwego poziomu bezpieczeństwa informacji;

8) przedstawia administratorowi danych osobowych okresowy raport o stanie bezpieczeństwa informacji;

9) przygotowuje dokumenty wymagań bezpieczeństwa dla przetwarzania danych osobowych;

10) przygotowuje dokumenty wymagań bezpieczeństwa dla systemów teleinformatycznych przetwarzających dane osobowe;

11) prowadzi szkolenia pracowników z zakresu ochrony danych osobowych.

