Zarzadzenie Nr 29/10
Wjt Gminy Ostrowice
z dnia 05 sierpnia 2010 r

w sprawie powotania komisji skontrowej.
§1

Zarzadzam przeprowadzenie skontrum w Bibliotece PubBg@miny Ostrowice
przez komisj skontrowa w nas¢pujacym skiadzie:
1) Przewodniczcy komisji — Marlena Grabowska,
2) Cztonek komisjiZaneta Mirowska,
3) Cztonek komisji — Karolina Hiks
w terminie od 09.08.2010 r. do 23.08.2010 r.

§ 2

Zarzadzam w szczegolsoi:

1. Przeprowadzenie skontrum wedtug;
a) rodzaju — spis z natury,
b) formy — rozliczeniowej,
c) metody — peinej,
d) techniki — tradycyjnej.

2. Objcie skontrem kggozbioru Biblioteki Publicznej Gminy Ostrowice zdajacego

sie w Ostrowicach

§ 3

Skontrum, o ktérym mowaw 8 1i 8 2 naflgrzeprowadzi wedtug stanu
faktycznego na dzfe09..08.2010 r.

§ 4

Skontrum, o ktérym mowa w 8 1 i § 2 nayegprzeprowadzi na podstawie
Regulaminu dziatania Komisji Skontrowej stanaedgo Zadcznik nr 1 do niniejszego
Zarzmdzenia.

§5

Zobowigzuje Komisg Skontrow do:

1) przeprowadzenia skontrum przy udziale osoby mateei@dpowiedzialnej —
Kierownika Biblioteki Beaty Pksa

2) sporazdzenia protokotu Komisji, ktéry powinien zawiéranioski komisji
w sprawie nieodnalezionych materiatow,

3) przekazania kompletnej dokumentacji Komisji Skowepwraz z protokotem:
Regulaminem dziatania Komisji Skontrowej dogkgiwasci w bibliotece

w terminie 14 dni po zakaeniu skontrum.
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Cztonkow Komisji Skontrowej czyaiodpowiedzialnymi za wkeiwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie skontrum, zgodnie aeesh faktycznym.

§7

Zarzdzenie obowjzuje z dniem podpisania.

Otrzymuy do wykonania:

L
(data i podpis)

2
(data i podpis)

PP PRI
(data i podpis)

Ao

(kglowa biblioteki)



Zahcznik nr 1

do Zarzdzenia nr 29/10
Wojta Gminy Ostrowice
z dnia 05 sierpnia 2010 r.

Regulamin Komisji Skontrowej

Powotanej do przeprowadzenia skontrum okresoweggdsbioru
Biblioteki Publicznej Gminy Ostrowice.

1. Komisja dziata zgodnie z przepisami Rozgdeenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji maf@w
bibliotecznych.

2. Komisja przeprowadza skontrum dokanuporownania zapisOw inwentarzowych ze
stanem faktycznym materialdw bibliotecznych, stdier i wyjdnia r@nice mkdzy
zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym zbioavaz ustala ewentualne braki.

3. Podstaw przeprowadzenia skontrum kgozbioru stanowi ksiggi inwentarzowe
ksiggozbioru BPG Ostrowice od nr 1 do nr 25883.

4. Sposoéb przeprowadzania skontrumgdcsibioru — szczegotowe czynio

- naniesienie na arkusze skontrowe ubytkawadstawie kgp inwentarzowych

i dowod ubytkbw z zastosowaniem oznaczemzer(vony znak ,-,) a hagpnie
poréwnanie ze stanem w rejestrze,

- naniesienie, bez zachowywania kolémonumerycznej, numeréw inwentarzowych
ksiazek znajdujcych sé na potkach (z autopsji) i u czytelnikbw (na podsea
dokumentacji wypgyczen — kart ksizek i kart czytelnika) na odpowiednie, numerowane
i opiecztowane ,arkusze kontroli”,

- podliczenia arkuszy skontrowych,

- ustalenie brakow wzginych i bezwzgldnych, sporzdzenie wykazow na podstawie
ksiag inwentarzowych,

- sporzdzenie protokotu skontrum zawiegeggo wnioski w sprawie nie odnalezionych
materiatdw wraz z uzasadnieniem oraz éler@em wartdci tych materiatow.



