Zarzadzenie Nr 61/2008
Wojta Gminy Ostrowice
z dnia 11 grudnia 2008 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wraa 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z fd zm.) oraz instrukcji w sprawie gospodarki atidpm
trwatym, inwentaryzacji majku i zasad odpowiedzialga za powierzone mienie w Ugdzie
Gminy Ostrowice wprowadzonej zadzeniem Nr 28/2007 Wojta Gminy Ostrowice
z dnia 16 padziernika 2007 r. w sprawie przepiséw weivanych regulujcych gospodark

finansowy Urzedu Gminy, zargdza s¢, co nasfpuje:

8 1. Zarmdzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skfadimikmaptkowych

przez komisj inwentaryzacyja w nas¢pujacym sktadzie osobowym:

1. Krywulko Ewa - przewodniera
2. Szynal Janina - czionek

3. Ogrodowska Edyta - czionek

8 2. Inwentaryzagj nalery przeprowadzi zgodnie z harmonogramem stangwyim
zahcznik do niniejszego zagdzenia.
Inwentaryzagj nalezy przeprowadzi wedtug stanu na ostatni dézieoku obrotowego,
w tym:

1) w drodze weryfikaciji:

> gruntow isrodkéw trwatych, do ktorych dogi jest znacznie utrudniony,

naleznosci i zobowazan wobec pracownikéw,
naleznasci i zobownzan z tytutdw publicznoprawnych,
inwestycji rozpocztych,
wartasci niematerialnych i prawnych,
udziatow w obcych podmiotach,
funduszy specjalnych,

zobowhzaa i rezerw,
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przychodow przysztych okresow,



> aktywow i pasywow ewidencjonowanych na kontach pdaasowych

(np. zobowazania warunkowe),

2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:
> $rodkéw pienéznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
> nalezndéci (z wyjatkiem tytutdw publicznoprawnych, spornych, nadesci od
pracownikéw, nalenosci i zobowhzan wobec 0sOb nieprowaalzych ksag
rachunkowych oraz innych aktywow i pasywow o ilegprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasagmio nie byto meliwe),
> pozyczek i kredytow,

> wiasnych sktadnikow majkowych powierzonych kontrahentom,

3) w drodze spisu z natury:
srodki piengzne w kasie,
druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i innegpgpvartgciowe,

>

>

> skfadniki magtkowe obgte ewidengj ilosciowa,

> skfadniki magtkowe ledace witasnécia obcych jednostek,
>

srodki trwate znajdujce s¢ na terenie niestrzenym.

§ 3.Stan sktadnikéw ustalony w drodze inwentaryzacfllpga poréwnaniu ze stanem
wynikajacym z ewidencji ksigowej z dnia, na jaki przypada data spisu (uzgodeisalda,
poréwnanie dokumentacji z ewidesigjnie p&niej niz na ostatni dzieroku obrotowego.

8§ 4. Arkusze spisowe pobierze przewodnicy komisji inwentaryzacyjnej w referacie

finansowo - ksigowym.

8 5.Zobowizuje komis do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziabsob materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie oba&ujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw pogpowania okrglonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majtkiem gminy, inwentaryzacji maku i zasad odpowiedzialdo za
powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skfadnikow gtiawych,



4) sporazdzenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzagypo referatu finansowo-

ksiggowego w terminie gciu dni po zakéczeniu spisu.

8 6. Okresla sk okres dziatania Komisji inwentaryzacyjnej w/w skige do dnia
30 czerwca 2011 r.

§ 7. Czionkow komisji czyni odpowiedzialnymi za wigiwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze staratyéznym.

§ 8. Wykonanie zargdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 9.Zarzdzenie obowizuje z dniem podgia.

Wjt Gminy

Wactaw Micewski



