ZARZADZENIE Nr 18/2009
WOJTA GMINY OSTROWICE
z dnia 15 kwietnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stu  zbowej dla pracownikow Urz edu Gminy
Ostrowice

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) i art. 7 pkt 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz.
1453) w zwigzku z: art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz.2104 z p6zn. zm.) i art. 284 8§ 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz.60
z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. 1. Wprowadza sie legitymacje stuzbowg dla pracownikéw Urzedu Gminy
Ostrowice.
Legitymacje stuzbowe pracownikom urzedu wystawia Wojt Gminy Ostrowice

1. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wystawione legitymacje podlegajg ewidencji prowadzonej w Urzedzie Gminy,
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Legitymacja stuzbowa stanowi podstawe do dokonywania czynnosci
kontrolnych, o ktérych mowa w art. 79 a, ust.1 ustawy z dnia 02 lipca 2004
roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 Nr 156, poz.1095
z p6zn. zm.) oraz w odrebnych przepisach szczegoinych.

§ 2. Wprowadza sie identyfikator Pracownika Urzedu Gminy Ostrowice, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 3.

8§ 3. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej
pracownik obowigzany jest niezwiocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Wojta Gminy
Ostrowice.

§ 4.1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1/ zmiany nazwiska;

2/ uszkodzenia lub zniszczenia,

3/ zmiany stanowiska.

2. Legitymacje stuzbowag wystawia sie tylko tym pracowniom, ktérym jest ona
niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych
przez odrebne przepisy.



3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu
czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej obowigzany jest do
jej okazania przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o
ktérych mowa w ust. 2.

8§ 5. Pracownik obowigzany jest odda¢ Woéjtowi Gminy Ostrowice legitymacje
stuzbowg do depozytu albo dokonaé jej zwrotu w przypadku:

1.

otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesigc lub urlopu
wychowawczego;

2. zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;
3.
4

nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajgcej dluzej niz jeden miesiac;
ustania stosunku pracy.

8 6. 1. Pracownicy obowigzani sg dbac o nalezyty stan legitymaciji stuzbowych,

chronic je przed utratg i zniszczeniem.

2. Pracownicy nie mogq odstepowac legitymacji stuzbowych innym osobom
oraz przesytac ich listownie ( pocztg) .

8 7. Zobowigzuje sie osobe prowadzacg sprawy kadrowe w Urzedzie Gminy
Ostrowice do prowadzenia ewidencji wydanych legitymaciji stuzbowych.

8 8. 1. Pracownicy Urzedu na czas zatrudnienia otrzymujg identyfikatory

2. ldentyfikatory otrzymujg rowniez inne osoby zatrudnione przez Urzad Gminy
Ostrowice, ktérych miejscem pracy jest siedziba Gminy Ostrowice w tym:
stazysci oraz osoby skierowane do pracy w ramach innych form aktywizacji
zawodowe)j.

3. Identyfikatory obowigzani sg nosi¢ wszyscy pracownicy samorzgdowi Urzedu
Gminy Ostrowice w tym osoby wymienione w ust. 2.

4. Identyfikator nalezy przypia¢ lub zawiesi¢ w widocznym miejscu w sposob
umozliwiajacy identyfikacje uzytkownika przez interesanta.

8 9. Za wydawanie identyfikatorow i prowadzenie imiennego rejestru odpowiedzialny

jest pracownik prowadzacy sprawy kadrowe w Urzedzie Gminy Ostrowice.

§ 10. 1. Identyfikator podlega wymianie w przypadku:

1) zmianie nazwiska,

2) uszkodzenia lub zniszczenia;



3) zmiany stanowiska.

2. Osoba posiadajgca identyfikator obowigzana jest dokonaé jego zwrotu w
przypadku:

1) wymiany na nowy,
2) zakonczenie stazu
3) zmiany miejsca pracy lub ustania stosunku pracy.

8 11. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Ostrowice.

8§ 12. Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podjecia.



