ZARZ ADZENIE NR 48/2008
Wojta Gminy Ostrowice
z dnia 27 padziernika 2008 r.

w sprawie wyeliminowania nieprawidiowdci stwierdzonych w toku kontroli
przeprowadzonej przez Regionala Izbe Obrachunkowg w Szczecinie jak

I usprawnienia pracy Urzedu Gminy

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 samorzdzie gminnym
(Dz. U. z 2001 Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr @8z. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806 oraz@320 Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568
oraz Nr 177, poz. 1725; z 2004 r. Nr 102, poz. 1085 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172,
poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, @®8, Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007 r.
Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, pozZl8)2zaradzam, co naspuje:

§ 1. |. Zobowiazuje¢ Skarbnika Gminy Pania Krystyn ¢ Kaminska do:

1. Zapewnienia eaigtosci zapisow w ksigach rachunkowych Ugdu Gminy.

2. Biezacego i rzetelnego ewidencjonowania zmian w stamiéngych srodkow
trwatych.

3. Objecia ewidencj (pozabilansow) obcych srodkow trwatych oraz wartoi
niematerialnych i prawnych przekazanych Gminie gypwania.

4. Dokonywania zwrotow niewykorzystanych dotacji udangch z budetu pastwa
z zachowaniem ustawowych terminow.

5. Przestrzegania obowzkéw terminowego odprowadzania zaliczek na podatek
dochodowy od wynagrodaewyptaconych pracownikom Ugdu Gminy oraz
optacania skladek ZUS, na ubezpieczenia zdrowotrez d-undusze: Pracy
i Gwarantowanycl$wiadcze Pracowniczych

6. Powiadamiania Rady Gminy oraz Regionalnej Izby Ohwakowe]
w przypadkach dokonania kontrasygnaty na pisemheceoie zwierzchnika, po
wczesniejszej odmowie jej zieenia, w stosunku do czynéw prawnych, ktore
mog spowodowa powstanie zobowean pienkznych.

7. Ponoszenia wydatkow w wysal@ach i terminach wynikagych z wczeéniej
zachgnigtych zobowszan oraz w granicach kwot okilenych w planie

finansowym jednostki.



8. Prawidtowego stosowania klasyfikacji dochoddw ietdwych.
9. Wykazywania w sprawozdaniach atowych danych wynikagych z ewidenciji

ksiggowe.

Il. Zobowiazuje Podinspektora ds. ksggowdsci podatkowej i optat Pang Katarzyne
Szynal do:
- dokonywania systematycznej kontroli termindeaio zaptaty przez podatnikow

zobowhzan pienkznych oraz wystawiania upommie tytutow wykonawczych.

lll. Zobowi gzuje Podinspektora ds. obstugi kasowej PagiJanine Szynal do:
- odprowadzania nataych odpisow na rachunek bankowy zaktadowego fundus

swiadczeé socjalnych w ustawowych wysod@ach i terminach.

IV. Zobowigzuje Podinspektora ds. ksggowdéci budzetowej i rachuby ptac Panj
Ewe Krywulko do:
- dokonywania zwrotu kosztowzywania pojazdéw do celéw stiowych po ztaeniu
przez pracownikdw pisemnycBwiadczé o wzywaniu przez nich pojazdéw do celéw

stuzbowych w danym miescu.

V. Zobowigzuje Podinspektora ds. wymiaru podatkow i optat Parg Grazyne Oszkiel
do:
- przeprowadzania kontroli u podatnikbw w zakresieetelndci danych

wykazywanych w deklaracjach na podatek od nieruasom

VI. Zobowiazuje Podinspektora ds. planowania przestrzennego, gosparki
komunalnej i inwestycji Paniag Janing Myszkowska do:
- prawidtowego dokumentowania wniesienia przez wkialawcow natenych optat

skarbowych.

VII. Zobowigzuj¢ Podinspektora ds. drogownictwa i bezrobocia Pani Teres
Bochniarz do:
- przeprowadzania pagtowar 0 udzielanie zamowie publicznych w sposob
zapewniagjcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego ktowania

wykonawcow.



VIIl. Zobowiazuje¢ Podinspektora ds. rolnictwa i gospodarki gruntamiPania Heleng

Steciuk do:
- ustalania umowami

dzierawnego.

0 zywanie nieruchomizi

naleznego gminie czynszu

§ 2. Wykonanie zargdzenia powierzam jak #ej:

Vi

VI

VIii

Skarbnik Gminy,

Podinspektor ds. kgjowasci podatkowej i optat,

Podinspektor ds. obstugi kasowej,

Podinspektor ds. kgiowasci budietowej

i rachuby ptac

Podinspektor ds. wymiaru podatkow i optat,

Podinspektor ds. planowania przestraegm

gospodarki komunalnej i inwestycji

Inspektor ds. drogownictwa i bezrobocia

Podinspektor ds. rolnictwa i gospodarki

gruntami,

8 3. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

mgr Wactaw Micewski



