ZARZĄDZENIE NR 48/2008

Wójta Gminy Ostrowice

   z dnia 27 października 2008 r.

w sprawie wyeliminowania nieprawidłowości stwierdzonych w toku kontroli przeprowadzonej przez Regionalną Izbę Obrachunkową w Szczecinie jak                                i usprawnienia pracy Urzędu Gminy


Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym                      (Dz. U. z 2001 Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806 oraz z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568 oraz Nr 177, poz. 1725; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007 r. 
Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218) zarządzam, co następuje:

§ 1. I. Zobowiązuję Skarbnika Gminy Panią Krystynę Kamińską do:

1. Zapewnienia ciągłości zapisów w księgach rachunkowych Urzędu Gminy.

2. Bieżącego i rzetelnego ewidencjonowania zmian w stanie gminnych środków trwałych.

3. Objęcia ewidencją (pozabilansową) obcych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych przekazanych Gminie do używania.

4. Dokonywania zwrotów niewykorzystanych dotacji udzielonych z budżetu państwa z zachowaniem ustawowych terminów.

5. Przestrzegania obowiązków terminowego odprowadzania zaliczek na podatek dochodowy od wynagrodzeń wypłaconych pracownikom Urzędu Gminy oraz opłacania składek ZUS, na ubezpieczenia zdrowotne oraz Fundusze: Pracy 
i Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych

6. Powiadamiania Rady Gminy oraz Regionalnej Izby Obrachunkowej 
w przypadkach dokonania kontrasygnaty na pisemne polecenie zwierzchnika, po wcześniejszej odmowie jej złożenia, w stosunku do czynności prawnych, które mogą spowodować powstanie zobowiązań pieniężnych.

7. Ponoszenia wydatków w wysokościach i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań oraz w granicach kwot określonych w planie finansowym jednostki.

8. Prawidłowego stosowania klasyfikacji dochodów budżetowych.

9. Wykazywania w sprawozdaniach budżetowych danych wynikających z ewidencji księgowej.

     II. Zobowiązuję Podinspektora ds. księgowości podatkowej i opłat Panią Katarzynę Szynal do:

- dokonywania systematycznej kontroli terminowości zapłaty przez podatników zobowiązań pieniężnych oraz wystawiania upomnień i tytułów wykonawczych. 

     III. Zobowiązuję Podinspektora ds. obsługi kasowej Panią Janinę Szynal do:

- odprowadzania należnych odpisów na rachunek bankowy zakładowego funduszu świadczeń socjalnych w ustawowych wysokościach i terminach.
     IV. Zobowiązuję Podinspektora ds. księgowości budżetowej i rachuby płac Panią Ewę Krywulko do:

- dokonywania zwrotu kosztów używania pojazdów do celów służbowych po złożeniu przez pracowników pisemnych oświadczeń o używaniu przez nich pojazdów do celów służbowych w danym miesiącu.

     V. Zobowiązuję Podinspektora ds. wymiaru podatków i opłat Panią Grażynę Oszkiel do:

- przeprowadzania kontroli u podatników w zakresie rzetelności danych wykazywanych w deklaracjach na podatek od nieruchomości.
     VI. Zobowiązuję Podinspektora ds. planowania przestrzennego, gospodarki komunalnej i inwestycji Panią Janinę Myszkowską do:

- prawidłowego dokumentowania wniesienia przez wnioskodawców należnych opłat skarbowych.

     VII. Zobowiązuję Podinspektora ds. drogownictwa i bezrobocia Panią Teresę Bochniarz do:

- przeprowadzania postępowań o udzielanie zamówień publicznych w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równego traktowania wykonawców.

     VIII. Zobowiązuję Podinspektora ds. rolnictwa i gospodarki gruntami Panią Helenę Steciuk do:

- ustalania umowami o używanie nieruchomości należnego gminie czynszu dzierżawnego.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam jak niżej:


 I

 

-
Skarbnik Gminy,


 II 



-
Podinspektor ds. księgowości podatkowej i opłat,


 III 



-
Podinspektor ds. obsługi kasowej,


 IV 
 


-
Podinspektor ds. księgowości budżetowej 






i rachuby płac


 V



-
Podinspektor ds. wymiaru podatków i opłat,


 VI



- 
Podinspektor ds. planowania 
przestrzennego, 





gospodarki komunalnej i inwestycji


 VII



-
Inspektor ds. drogownictwa i bezrobocia



 VIII



-
Podinspektor ds. rolnictwa i gospodarki 






gruntami,

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.









        Wójt Gminy







            
mgr Wacław Micewski 
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