Zarzadzenie Nr 39/2007
Wojta Gminy Ostrowice
z dnia 31 grudnia 2007 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji prgtych zasad polityki rachunkoweo dla Urzdu Gminy

Ostrowice.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z 29.09.19@%4rachunkowsi (tekst jedn. Dz. U. Nr
76 z 2002 r. poz. 694 ze zm.) oraz zgodnie z drust. 3 pkt. 1 ustawy z 30.06.2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, ze zm.) i& 11, 12 i 13 rozporgzenia Ministra
Finanséw z 28.07.2006 r. w sprawie szczegoélnyctadzaschunkowsri oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetéw jednostek samardu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora

finansow publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.1020) adea s¢, co nasipuje:

§1
Zatwierdzam i wprowadzam dozytku wewretrznego dokumentagj przyjetych zasad
(polityki) rachunkowdci, stanowaca zakcznik do niniejszego zagdzenia.
§2
Traci moc w § 1 pkt 1 Zasdzenia Nr 60/2003 Wojta Gminy Ostrowice z dnia
31 grudnia 2003 r. w sprawie przepisow wetkznych regulujcych gospodarkkfinansows Urzedu
Gminy.

§3
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wdaiwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowiazkow, do zapoznaniagsk dokumentagj przyjetych zasad (polityki) rachunkowa.
§4
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 31 grudnia 2007 r.

Wjt Gminy

Wactaw Micewski



Zahcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 39/2007
Wojta Gminy

z dnia 31 grudnia 2007 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT
dla Budzetu Gminy

w Ostrowicach

§1.

Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:

. Ustawa z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowol (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, N®,I#z. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004
r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, pb&46 i Nr 213, poz. 2155, z 2005 r.
Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz522raz z 2006 r. Nr 157, poz. 1119
I Nr 208, poz. 1540).

. Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach puijch (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 i Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006 r. Nrgdy. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 187,
poz. 1381, Nr 170, poz. 1217, Nr 170, poz. 1218 PAB, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 88,
poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984 i Rir@z. 560).

. Ustawa z dnia 20 listopada 1999 r. o zmianie ustawgdatku dochodowym od os6b
prawnych (Dz. U. Nr 95, poz. 1101 zApdzm.).

. Rozporadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegollnych adagachunkowszi
oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finansow publichnz dnia 28 lipca 2006 r. (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020).

. Rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r.prasvie stosowania

Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KT) (Dz. U. z 1999 r. w sprawie stosowania Klasyjka
Srodkéw Trwatych (KKT) (Dz. U. z 1999 r. Nr 112, poz. 1317, z 2002 r.18, poz. 169
oraz z 2004 r. Nr 260, poz. 2589).

. Komunikat Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerw2@06 r. w sprawie ogtoszenia
.Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektinansow publicznych” (Dz. Urz.
MF. Nr 7, poz. 58).



§2.

llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
— budzecie jednostki —-oznacza to bugkt gminy i urzdu gminy oraz gminnej jednostki
organizacyjnej,
— kierowniku jednostki — oznacza to wdjta gminy, kierownika gminnej jednostiganizacyjnej,
- ksiggowym —oznacza to skarbnika gminy, gtbwnegoeksiwego gminnej jednostki
organizacyjnej.
§ 3.

1. Jednostka w Ostrowicach prowadziggirachunkowe w swojej siedzibie wedtug systemu
komputerowego pod nazaw- — K System finansowo-kgjowy autor ZETO Koszalin , wersja
programu sieciowa NOVELL dostarczony prze RIBETO Koszalin.

System komputerowy ewidencji kgowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia
29 wrzdénia 1994 r. o rachunkowol i zostat wprowadzony do stosowania degykjerownika
jednostki, ktére stanowi zgdznik Nr 5 do niniejszego planu kont.

Opis przeznaczenia kdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykoyegia
podczas przetwarzania danych zawarewsinstrukcjach dostarczonych przez dost@aw&ETO
Koszalin.

Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zpieezé zawartych w programach,
uregulowane zostaty w ogbnej instrukcji. Do ewidencji ksgowego wykonania bugtu jednostki
stuzy plan kont, natomiast zmiany

w stanie skladnikbw matkowych i zobowazaa ujmowane s w kskgach rachunkowych
poszczegolnych jednostek. Gminne jednostki i zaktautzetowe stosujw tym celu plan kont dla
jednostek i zaktadow budtowych oraz funduszy celowych. Takie rozménie powoduije,
ze kierownik jednostki (wéjt gminy) prowadzi osobkscgi rachunkowe dla ewidencji wykonania
budzetu gminy (organu), i osobne kgi rachunkowe dla ewidencji zaszéd gospodarczych
zachodzacych w jednostce (uedlzie gminy), jako jednostce bietowe).

Sporadzane g rowniez bilanse na rinych wzorach formularzy sprawozdawczych:

1. budzet gminy (organ),
2. urzedu gminy (jednostka buétowa),

3. funduszy celowych.

§4

1.Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami dyirpwymi okr&lony zostat

w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 rspvawie szczegolnych zasad



rachunkoweéci oraz plandéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samardu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektanariséw publicznych.

2.Do ewidencji kstigowego wykonania buetu stiy takze wykaz kont analitycznych
od pierwszego stopnia szczegotdwioo tresci spetniagce] wymogi w zakresie informaciji
wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sumerami konta syntetycznego z planu kont.

3.Kazdy kolejny znak jedno lub dwu cyfrowy oznacza kolejpoziom analityki. Konta
analityczne zaplanowaney gerspektywicznie od pierwszego poziomu analityyoprzez
drugi, trzeci, czwarty i nagbny, w celu pogrupowania operacji gospodarczychtylie® wg
dziatéw, rozdziatow i paragrafow, lecz rownievg rodzajow wydatkow, przeznaczenia,
kontrahentéw i dalszych kryteribw szczego6towych dlaowikzujacej sprawozdawcZoi
finansowej. Wykaz kont mm® by uzupetniany w miar potrzeby o wiéciwe konta

Obowigzujace w jednostkach badtowych i gminnych funduszach celowych.

CZESC Il
Ustalenia szczegotowe
§5
1. Ewidencja ksigowa w jednostce prowadzona jest techhkimputerovy:
System przetwarzania danych jest pakietem prograsydtem ten zapewnia komplekspobstug
w zakresie rachunkowoi jednostek prowadzych tzw. petn ksiggowas¢ z uwzgkdnieniem
specyfiki jednostek, uniiwiajac m.in.:
— prowadzenie kartoteki dowodow kgowych z maliwoscia jej przeghdania,
— przeghdanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu kdancie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,
— przeghdanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresiew—ujeciu analitycznym
lub syntetycznym,
— prowadzenie kartoteki planow finansowych 2z ahiwoscia sporadzania wykazéw
zawierajcych stopié wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
— wykonanie analizy rozrachunkowej kont,
W ksiggowasci budzetowe) ewidencja operacji gospodarczych odbywa ra najniszym
poziomie analityki dla konta syntetycznego w plakoat.

2. Zakfadowy plan kont ustala konta syntetyczne, &ywne oraz konta poza bilansawe

Konta analityczne zapewnigmigdzy innymi:



— ujecie operacji gospodarczych wg dziatdw, rozdziatqatagrafow klasyfikacji budtowej,
— Uujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéwziypeyn,
— dostarczenie niezbnych danych dla obowzujacej sprawozdawcZzai,

— niezkzdne dane dla spaydzenia sprawozdania finansowego wraz aczatikami.

§6

1. Podstaw zapiséw ksigowych jest oryginat dokumentu finansowego, nieqaipuszcza gi

uznanie za tak podstaw réwniez dokumentdéw wymienione w Instrukcji obiegu, koriro

i archiwizowania dokumentow kgowych”.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

3. Wykaz kont kstgi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla bugktu jednostki (organ) zawiera zetnik Nr 1.

4. Wykaz kont ksigi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla jednostki budtowej zawiera zatznik Nr 2.

5. Wykaz kont kstgi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla funduszy celowych zawieraazahik Nr 3.

6. Szczegotowy wykaz wszystkich kont prowadzony jeshkuterowo. Wydruk kont

syntetycznych i analitycznych przedstawia agzahik Nr 4 do planu kont. Zobowduje sg

gtbwnego ksigowego do prowadzenia i higego aktualizowania wykazu kont analitycznych

do ustalonych planéw kont syntetycznych.

§7
1. Z ewidencji ksggowej wyhcza s¢ materiaty biurowesrodki czystdci, paliwo i opat.
Wydatki na ich nabycie nanosigsiv koszty na konto 400 w momencie nabycia. Matgriat
te podlegaj ewidencji pozakgsgowej, a sposob prowadzenia ewidencji, pozwalapa rozliczenie
tych materiatow, okrdony zostat w ,Instrukcji obiegu, kontroli i archimowania dokumentow
ksiggowych”.
2. Ewidencji kstgowej nie podlegaj materialy budowlane przekazane w momencie zakupu d
wbudowania. Materiaty te jednak podlegapzliczeniu na podstawie protokotéw typowania
robét i protokotdw wbudowania materiatdbw wg zasakteflonych w ,Instrukcji obiegu,

kontroli i archiwizowania dokumentow kgjowych”.

§8
1. Srodki trwate (konto 011) — podlegagwidencji na tym koncigérodki trwate o wartéci



okreslonej w przepisach ustawy z dnia 20 listopada 1999 zmianie ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. Nr 95, poz.112(@&n. zm), w ks¢dze inwentarzowej
Wz. PUK - 207 Iub odpowiadgjej jej wymogom ksidze prowadzonej w systemie
komputerowym.

2. Umorzeniesrodkéw trwatych ewidencjonujeesha karcie analityczngjrodka trwatego.

Srodki trwate umarzaneaswedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisam. ustawy
z dnia 20 listopada 1999 r. o podatku dochodowyrosib prawnych.

3.  Umorzeniesrodkéw trwatych ksigowane jest na koncie 071 — ,Umorzefriedkow trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych” oraz na kontach 40Amortyzacja” i 761 — ,,Pokrycie
amortyzacji” i dopisuje si drugostronnie w ¢kar funduszu jednostki na koncie 800 — ,Fundusz
jednostki”, a w ewidencji analitycznej ,Fundusmdkoéw trwatych” jednorazowo za caty rok

na koniec roku obrotowego.

§9

1. Pozostatesrodki trwate o wartéci nie przekraczagej 3 %, i réwnej lub wiszej
od 3,500 zt (dolna granica) ewidencjonuje sV kskdze inwentarzowej wz. PUK - 205
lub odpowiadajcej jej] wymogom ewidencji komputerowej i kguje na koncie 013 — ,Pozostate
srodki trwate w @ywaniu”. Umarzane sw 100 % ich wartéci w dacie przycia do uywania,
poprzez odpisanie w koszty — konto 400 — i "Kosadtug rodzajow” i konto 072 — ,Umorzenie
pozostatychsrodkow trwatych”.

Szczegolowe zasady kwalifikowania d@rgdkéw trwatych” lub do "Pozostatychrodkéw
trwatych w uwywaniu” oraz ich umarzania zostaty¢tg w instrukcji w sprawie gospodarki
majtkiem trwatym jednostki, inwentaryzacji tego ng&u i zasad odpowiedzialdoi
za powierzone mienie.

2. Pozostatgrodki trwate jak drobne przedmioty, ktérych wadmie przekracza 105,- zt oraz,
ktorych nie mana ponumerow@a ze wzgédow technicznych, nie podlegajewidenciji
wartasciowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencjaesdiowa, a osoba otrzymaga dany
przedmiot osolcie kwituje jego odbior.

3. Materiaty biurowe, srodki czystdci i drobne ilgci materialtdbw na bimce naprawy
ewidencjonuje si ilosciowo. Ich wartécia obchza st koszty bezp&rednio w momencie zakupu.
Materiaty biurowe irodki czystdci przekazywaneaspracownikom za potwierdzeniem odbioru na
kartotekach.

4. Nabywane wartei niematerialne i prawndgnp. oprogramowanie komputerowe itp.),
ewidencjonowaneasna koncie 020 — ,Wartgi niematerialne i prawne”.



CZESC Il
Ksiegi rachunkowe
§10

1. Urzad Gminy w Ostrowicach prowadzi kgji rachunkowe w siedzibie jednostki wedtug

wiasnego systemu komputerowego.

2. Ksiegi rachunkowe obejmaj

1) dziennik,

2) konta kstgi gtdwnej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obamvije ugcie kazdej operacji
zgodnie z zasadpbodwOjnego zapisu,

3) konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

4) wykaz sktadnikow aktywow i pasywoéw (inwentarz),

5) zestawienie obrotow i sald kont &gi gtbwnej oraz zestawienie kont §gipomocniczych.

3.  Ksiggi rachunkowe powinny liy

1) Trwale oznaczone nazawednostki,

2) Wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego,

3) Przechowywane starannie w ustalonej kol&pno

4. Zapisy w kstgach rachunkowych prowadziesw jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny by dokonywane w sposob trwahgcznie lub maszynowo, wydruki komputerowe
powinny skiadé sig z automatycznie ponumerowanych stron, z oznacaerperwszej
i ostatniej oraz by sumowane na kolejnych stronach w sposaigtgiw roku obrotowym
i 0znaczone, bez pozostawiania miejsc pozweyajh na paniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny sktadlasic z automatycznie numerowanych stron,
Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz lspmowane na kolejnych stronach w sposob
ciagly w roku obrotowym i oznaczone nagprogramu.

6. Zapisy ksggowe powinny zawieka co najmniej:

1) dat dokonania operacji,

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowoduclsiwego, stanowcego podstaw
zapisu ksigowego oraz jego datjezeli ona r@ni sic od daty dokonania operacji, zrozumiaty
tekst, skrot lub kod opisu operaciji, z tyme, stosowanie skrotow lub kodéw uwarunkowane jest
posiadaniem pisemnego ofijéenia ich tréci.

3) zapisy systematyczne dokonywane wegach rachunkowych musby¢ powiazane z zapisami
chronologicznymi, w sposob wynikaly ze stosowanej techniki prowadzenia agsi

rachunkowych,



4) zapisy w dziennikach dokonywanes sv porzdku chronologicznym, dzie po dniu
sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest spraamin kompletnizi ujecia w ksegach
rachunkowych zdarze gospodarczych w poszczegélnych mieach i w calym roku

obrotowym.

§11

1. Dziennik powinien zawiea

1) kolejma numerag} dziennika,

2) obroty dziennika miescznie oraz narastgo w miesicach i roku obrotowym. Zeli jest
prowadzonych kilka dziennikow, wowczas rnglesporadzic zestawienie zawierge obroty
poszczegolnych dziennikdw oraz icitzne obroty miegtzne i narastage.

2. Zbior danych kont ksggi gtownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbiG@piséw w poradku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kdnpazewidzianych w zaktadowym planie
kont. Zapisy na kontach kgji gtébwnej winny by uprzednio lub rownolegle dokonane
w zapisach w dzienniku. Konta kgi gtdbwnej winny by wyrdznione w zaktadowym planie
kont ze szczegotowoia, z jaky dane ksig rachunkowych wykazane sv sprawozdawczei.
Zbi6r danych kont kggi gtdbwnej uzgadnia siz zapisami dziennika, obroty wszystkich kont
ksiegi gtdwnej uzgadnia siz zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winmy zgodne
z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow i sald kgii gldbwnej sporzdzane g nie p&niej niz do 85 dnia po dniu
bilansu.
Zestawienia obrotéw i sald kgji gtdwnej sporadzane g nie p&niej niz do 15 dnia nagpnego

mieskca za ostatni miegt roku obrotowego — nie pniej niz do 85 dnia po dniu bilansu.

§12
1. Konta ksag pomocniczych.
1) Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny lpyowadzone co najmniej dla:
a. srodkow trwatych wartéci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych oidh
odpiséw umorzeniowych, ktorych ewidencja prowadzesaw ks¢dze inwentarzowej,
. srodkéw trwatych w budowie,
inwestyciji,

b
c
d. zapasow,
e. rozrachunkoéw z odbiorcami i dostawcami,
f.

rozrachunkéw publicznoprawnych,



3.
1

2)
3)

2)

3)

g. rozrachunkéw z pracownikami,

h. pozostatych rozrachunkéw,

i. kosztow,

j. ewidencji szczegotowej dla potrzeb VAT,

k. innych istotnych dla jednostki sktadnikow aktywowasywow.

Konta ksiag pomocniczych, skace uszczegoétowieniu i uzupetnieniu zapisowegsigtowne;,
prowadzi st w porzadku chronologicznym, jako wyoelbnione zbiory danych w ramach kont
ksiegi gtbwnej, wowczas suma sald patkowych i obrotéw na kontach kg pomocniczych
stanowi saldo poatkowe i obroty odpowiedniego konta &gi gidwne;.

Przy prowadzeniu kegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe wilys.

Trwale oznakowane nazwednostki, ktorej dotyegzi zrozumiah nazwa danego rodzaju kgji
rachunkowej,

Wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do mueasidaty sporgzenia,

Powinny mi€ automatycznie numerowane strony z oznaczeniemvereej i ostatniej (koniec
wydruku) oraz sumowanie w sposolagty w miesiacach i w roku obrotowym, oznaczone

nazwa programu przetwarzania.

§13
Zapisy w kst¢gach powinny b§ wydrukowane lub przeniesione na innysmi& danych,
a na koniec kalego miesica sporzdzone wydruki:
zbioréw dziennika, ktére powinny zawiéra
sune obrotéw za miest oraz narastago od pocatku roku,
kolejna numeragj stron i poszczegolnych pozycji,
mieskc, ktdrego operacje dotygz dat sporadzenia wydruku,
zestawienie obrotow dziennych astkowych, zawierage oznaczenie kdego dziennika,
kolejma numeragj stron, sum obrotoéw za miegt i narastajco od pocztku roku,
zestawienie obrotow i sald spadzone na podstawie zbiorow danych kontgisgtownej, ktére
powinno zawier&
symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,
salda kont na dzfeotwarcia ksig rachunkowych i sumsald,
obroty Wn i Ma miesiczne oraz sumobrotow,
obroty Wn i Ma narastago od pocatku roku obrotowego oraz ich sgm

salda na koniec miegia i hczm sune sald.



2. Obroty ww. zestawienia (narastep od pocztku roku), powinny b¥ zgodne z narastgymi
od pocatku roku obrotowego obrotami dziennika :

1) nie rzadziej ni na koniec roku obrotowego najesporadzi¢ wydruki:

— kont kskgi gtdwnej (ewidencji syntetycznej),

— kont kskg pomocniczych (ewidencji analitycznej).

2) na dzié zamknecia kshg naley sporadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajcych obok danych wymienionych wej, rowniez:

— symbole lub nazwy kont pomocniczych,

— symbole lub nazwy konta kgji gtdbwnej (ewidencji syntetycznej), ktérej dotyqaoszczegolne
konta ksiag pomocniczych (ewidencji pomocniczej),

— salda kont oraz icha¢zne sumy.

Na dzié inwentaryzacji spotza s¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow

§ 14

Otwieranie i zamykanie kshg rachunkowych.
Art. 20 ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 29 wémia 1994 r. o rachunkowoi stawiascisle

okreslone wymagania dotyaze automatycznego przenoszenia sald bilansu zaoi&niotwarcia:

1) przeniesienie takie musi byudokumentowane wydrukiem zawieqgym zestawienie obrotéw
i sald bilansu otwarcia, ktére jednoéag spetnia ra@ sprawdzianu poprawladi, ciagtosci
i kompletnaci zapiséw obrotow i sald bilansu zamégia z zestawieniem obrotow i sald
bilansu otwarcia,

2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku assivania komputera napuje
wytacznie ,fecznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkf. 1)

3) rozpoczcie ewidencji komputerowej trakcie roku jestiime pod warunkiem:

— wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegolne konta

— wprowadzenia obrotow kont bilansowych i wynikowyzh okres od poatku roku do dnia
wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotow rgeci),

— uzgodnienia zestawieobrotéw i sald prowadzonycleaznie z zapisami zestawienia obrotow
i sald wprowadzonych do komputera za okres od gikezoku, do dnia przégia na ewidengj

komputerowy.

§15
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Wycena aktywow i pasywow.
Wycena aktywow i pasywow na daibilansowy odbywa ginastpujaco:

1) srodki trwate oraz wartkei niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kdszivytworzenia
lub wartcci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomnij&f 0 odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe oraz z tytutu trwatej utraty waknp

2) srodki trwate w budowie, w wysokoi ogétu kosztéw pozostgych w bezpérednim zwazku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonycldpisy z tytutu trwatej utraty wartai,

3) udziaty w innych jednostkach oraz inne inwesty@diczone do aktywow trwatych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwitat ich wartgci lub wg wartdci
godziwej,

4) udzialy w jednostkach podpaidkowanych wg zasad jak w pkt. 3), z tyme, udzialy zaliczane
do aktywow trwatych magby¢ wycenione metad praw witasnéci, z uwzgtdnieniem zasad
wyceny okrélonych w art. 63 ustawy z dnia 29 wépea 1994 r. o rachunkowoi,

5) inwestycje krotkoterminowe — wg ceny (wait) rynkowej albo ceny nabycia zalée od tego,
ktéra jest nisza, a krétkoterminowe inwestycje, dla ktorych msénieje aktywny rynek,
wg w inny sposob okionej wartdci godziwej,

6) rzeczowe sktadniki maiku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztéw wytwoiae nie
wyzszych od ceny ich sprzegdanetto na dzie bilansowy,

7) naleznosci i udzielone peyczki — w kwocie wymagagej zaptaty, z zachowaniem ostnsci,

8) zobownzania — w kwocie wymagagej zaptaty lub wg wartei godziwej,

9) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowamaejoici,

10)kapitaty — (fundusze) wlasne oraz pozostate aktypasywa wg warteci nominalnej.

§16

Postanowienia kacowe.

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku @tgenia programu komputerowego
nastpuje wyhcznie ,recznie” i réwnie w tym przypadku naley sporadzi¢ wydruk zestawienia
obrotéw i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, ja@rawdzianu poprawso ciagtosci

i kompletndci zapisOw z zestawieniem obrotéw i sald bilansukaaiccia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie autorr@tggo przenoszenia na patszi roku
nastpnego, sald kont konfiguragych na koniec roku obrotowego pod warunkieie, jest
mozliwos¢é  stwierdzenia zrédla pochodzenia zapiséw pierwotnych z  roku uleigg}
a obowhjzujacy program zapewnia sprawdzenie prawidiéevo przetwarzania danych

i kompletndgci zapisow.
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3. Obowigzujace wydruki powinny zawiekazestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia, ktére
jednoczénie spetn role sprawdzianu poprawsoi ciagtosci i kompletndgci zapiséw obrotow

i sald bilansu zamkacia z zestawieniem obrotdéw sald bilansu otwarcia.

§17

Gtéwny kskgowy jednostki zobowizany jest do prowadzenia i bigego aktualizowania
wykazu kont analitycznych do ustalonych planow keyritetycznych.

kierownik jednostki

ZAE ACZNIK Nr 1

12



WYKAZ KONT DLA BUD ZETU GMINY
l. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek buetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunkérodkoéw funduszy pomocowych

138 - Rachunkérodkow na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Innesrodki pienkzne

222 - Rozliczenie dochodéw bistowych

223 - Rozliczenie wydatkow baetowych

224 - Rozrachunki buetu

225 - Rozliczenie niewygasaych wydatkow

227 - Rozliczenie dochodéw #zeodkow funduszy
pomocowych

228 - Rozliczenie wydatkow zZeodkow funduszy
pomocowych

240 - Pozostate rozrachunki

250 - Nalenasci finansowe

257 - Nalendsci z tytutu prefinansowania

260 - Zobowdzania finansowe

268 - Zobowazania z tytutu prefinansowania

901 - Dochody butktu

902 - Wydatki budetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasare wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia medzyokresowe

960 - Skumulowana nadvdya lub niedobér na zasobach
budetu

961 - Niedobdr lub nadwia budietu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

2. Konta pozabilansowe
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991 - Planowane dochody biadu
992 - Planowane wydatki baetu
993 - Rozliczenia z innymi budtami

Zasady funkcjonowania kont dla Budzetu Gminy, cz$¢ opisowa
zalacznika Nr 1 do Zaktadowego planu kont

. Opis kont

|. Konta bilansowe

1) Konto 133 - "Rachunek budetu"

Konto 133 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na bankowych rachunkachzbtd

Zapisy na koncie 133 dokonywang wytacznie na podstawie dowodow bankowych i muby¢ zgodne

z zapisami w kggowasci banku. W razie stwierdzeniaghs w dowodzie bankowym kgjuje s¢ sumy
zgodnie z wyecigiem, natomiast rice wynikajaca z blkdu odnosi s na konto

240, jako "sumy do wyfmienia". Ré&nice t¢ wyksicgowuje s¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajcego sprostowanie duu.

Na stronie Wn konta 133 ujmujegsivptywy srodkéw piengznych na rachunek buadtu, w tym rownie
sptaty dotyczce kredytu udzielonego przez bank na rachunkuétudoraz wptywy kredytéw przelanych
przez bank na rachunek kiedu, w korespondencii z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmujeesivyptaty z rachunku buetu, w tym réwnie wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachimikizetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty
Z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank mhuaek budetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje siréwniez lokaty dokonywane zdérodkoéw rachunku buabtu orazsrodki na
niewygasajce wydatki.

Konto 133 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza staodkow piengznych na rachunku budtu, a saldo Ma konta 133 - kwot
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego pbzek na rachunku budtu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stay do ewidencji kredytéw bankowych zaghietych na finansowanie budtu.

Na stronie Wn konta 134 ujmujezsiptat lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmujegskredyt bankowy na finansowanie lhetl oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 mae wykazywa saldo Ma oznaczage stan kredytu przeznaczonego na finansowanigzehud

3) Konto 137 - "Rachunki srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 137 stay do ewidencjisrodkow piengznych otrzymanych w ramach realizacji zada funduszy
pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepiged#ja konieczné¢ wydzielenia srodkow
pomocowych na ogbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmujezsvptywy srodkow, a na stronie Ma - wyptagyodkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 137 powinna tliwd¢ ustalenie stangrodkow ka&dego wyodgbnionego
funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podniakgtywow i wydatkow oraz standwrodkow
wedlug zasad wynikagych dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stamodkéw pochodzeych z funduszy pomocowych
na rachunkach bankowych.

4) Konto 138 - "Rachunkisrodkéw na prefinansowanie"
Konto 138 stay do ewidencji operacji piesitnych dokonywanych na wyoghnionych rachunkach
bankowych otwartych na potrzeby operacji finansdwgiotycacych prefinansowania w ramachzgozek
zachgnietych z budetu pastwa na finansowanie zadaealizowanych z udziatedrodkéw pochodacych
Z budketu Unii Europejskie;j.
Na koncie 138 ujmuje sioperacje dotycce w szczegolnai:

I) wptywu pazyczek zacignietych z budetu pastwa,;

2) wykorzystania piyczek;

3) zwrotu payczek.
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Na koncie 138 dokonuje ¢siksiggowar wytacznie na podstawie dowoddéw bankowych, w azku
z czym musi zachodgzipetna zgodn@& zapiséw konta 138 malzy kskgowascia jednostki a ksigowaicia
banku.
Na stronie Wn konta 138 ujmujezsvptywy zacagnigtych pazyczek orazrodki przeznaczone na ich spiat
Na stronie Ma konta 138 ujmujezsvyptaty na cele ok&one w umowie pgyczki oraz zwroty pgyczek.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 138 pmawaapewrd podziatsrodkow wedtug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 138 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza stamodkow piengznych znajdujcych sg
na wydzielonych rachunkach bankowychyarek na prefinansowanie.

5) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygezych wydzielonych zgodnie z agmymi przepisamirodkow
pienieznych innych ni srodki budzetu isrodki pochodzce z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmujessivptywy wydzielonychérodkoéw piengznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmujecsivyplaty srodkow pienéznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 pwwiapewrd podziat wydzielonyckrodkéw na ich
rodzaje.

Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza st&nedkéw pienéznych znajduicych sk na innych
rachunkach bankowych.

6) Konto 140 - "Inne srodki pieni ¢zne"

Konto 140 stay do ewidencjgrodkow pieneznych w drodze, w tym:

) srodkéw otrzymanych z innych baetéw w przypadku, gdyrodki te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym4 sbjgte wychgiem bankowym z datasgpnego okresu sprawozdawczego;
2) kwot wptacanych przez inkasentow zasnednictwem poczty lub bezpwdnio do banku z tytutu
dochodow bugetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez kbaw nastpnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelewow dochodow budtowych zrealizowanych przez bank ptatnika w oleesprawozdawczym
i objetych wyckhgami bankowymi z rachunku bgcego budetu w nasfpnym okresie sprawozdawczym.
Stosownie do przyej techniki ksggowaniasrodki piengzne w drodze magbyé

ewidencjonowane bigco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmujezdiwoty srodkéw piengznych w drodze, a na stronie Ma wptgvodkow
pieniznych w drodze na rachunek bedu.

Saldo Wn konta 140 oznacza staodkow piengznych w drodze.

7) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw buzktowych"

Konto 222 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugtowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow bugtowych oraz z uezlami obstugujcymi organy podatkowe z tytutu realizowanych
przez nie dochodow budtu pastwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmujessiochody budetowe zrealizowane przez jednostki betbwe i urzdy
obstugujce organy podatkowe w wysal@ wynikajacej z okresowych sprawoztglatych jednostek,
w korespondenciji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmujeegirzelewy dochodéw budtowych na rachunek bizetu, dokonane przez
jednostki budetowe i urzdy obstugujce organy podatkowe, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencg szczegétow do konta 222 prowadzi esiw sposoOb umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicze
Z poszczegoblnymi jednostkami bwedowymi oraz urgdami obstugujcymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow bebwych.

Konto 222 mae wykazyw& dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych attich budetowych objtych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunesebw

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodowedtasvych przekazanych przez jednostki etdwe i urzdy
obstugujce organy podatkowe na rachunek®id, lecz nieoltych okresowymi sprawozdaniami.

8) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budetowych"

Konto 223 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugttowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkéw budetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmujegsirodki przelane z rachunku bietu na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmujezsiydatki dokonane przez jednostki llatbwe w wysokéci wynikajace]

z okresowych sprawozddych jednostek, w korespondenciji z kontem 902.

Ewidencg szczegdétow do konta 223 prowadzi siw sposob umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicze
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z poszczegolnymi jednostkami badowymi z tytutu przelanych na ich rachunkbdkow budetowych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przeawiaatkow budetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelarrodkéw na rachunki biace jednostek bugtowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow batbwych.

9) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stay do ewidencji rozrachunkéw z innymi hietami, a w szczegoltoi:

) rozliczer dochoddw bugketowych realizowanych przez gy skarbowe na rzecz bietu

jednostki samogru terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytutu udziatébw w dochodach irmpeidetow;

3) rozrachunkdw z tytutu dotacji i subwenciji;

4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych nazdzmaretu pastwa.
Ewidencja szczeg6towa do konta 224 powinna tliwdé ustalenie stanu nadeosci zobowhzan wedtug
poszczegoblnych tytutdw oraz wedtug poszczegdinyairdiow.
Konto 224 mae wykazywa dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan #aadéci, a saldo Ma konta 224 - stan zobaweir budzetu z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasagych wydatkow"

Konto 225 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugtowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmujecsirodki przelane z rachunku bietu na pokrycie niewygasaych
wydatkow jednostek bugtowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmujeesivydatki zrealizowane przez jednostki batbwe oraz przelewy
srodkow niewykorzystanych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 225 pwwvirapewrd mozliwosé ustalenia stanu rozlicze
z poszczegdlnymi jednostkami bwdowymi z tytutu przekazanych imérodkow na realizagj
niewygasajcych wydatkdw.

Konto 225 maée wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonyehdkow przekazanych
jednostkom bugktowym na realizagjniewygasajcych wydatkdw.

11) Konto 227 - "Rozliczenie dochodow z&odkow funduszy pomocowych”

Konto 227 shay do ewidencji rozlicze z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochoddéwydetcych
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmujegsdochody zrealizowane przez jednestk wysokaci wynikajace]
z okresowych sprawozdgednostek, w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmujecsprzelewy dochodoéw na rachunétodkow funduszy pomocowych,
dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaty doghadkorespondencji z kontem 137.

Ewidencg szczegbétow do konta 227 prowadzi siw sposob umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicze
Z poszczegolnymi jednostkami z tytutu zrealizowdmpezez nie dochoddow.

Konto 227 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodow zrealizgeha przez jednostki i olych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachsmelkow funduszy pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodow przekakgmygez jednostki na rachun&odkdw funduszy
pomocowych, lecz nieoltiych okresowymi sprawozdaniami.

12) Konto 228 - "Rozliczenie wydatkéw zérodkow funduszy pomocowych"

Konto 228 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jeskionydatkdw
zesrodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmujeg¢skrodki przelane z rachunkoéwrodkow funduszy pomocowych
na pokrycie wydatkow jednostek w korespondencpatém 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmujeg¢swydatki dokonane przez jednostki w wysé&io wynikajacej

z okresowych sprawozddych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidenci szczegOtow do konta 228 prowadzi giw sposéb umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicze
z poszczegolnymi jednostkami z tytutu przelanych raahunki srodkow przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw g@dkow funduszy pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanyoldkéw funduszy pomocowych na rachunki jednoste&z |
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkdw.

13) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stay do ewidencji innych rozrachunkéw zwanych z realizagj budzetu, z wyjtkiem
rozrachunkow i rozlicae ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228, 260.
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Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna xliwd¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegodlnych tytutbw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 mae wykazyw& dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan mabéci, a saldo Ma konta 240 - stan zobgmen z tytutu pozostatych
rozrachunkow.

14) Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stay do ewidencji natenosci zaliczanych do nammosci finansowych, a w szczegol§e z tytutu
udzielonych péyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmujezgpowstanie i zwikszenie nalenosci finansowych, a na stronie Ma - ich
zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 pwwviapewrd mozliwos¢ ustalenia stanu naleosci

Z poszczegllnymi kontrahentami wedtug tytutdw nadsci.

Konto 250 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci finansowych, a saldo Ma - stan
nadptat z tytutu nalaosci finansowych.

15) Konto 257 - "Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 stay do ewidencji nalenosci z tytutu payczek udzielonych z budtu pastwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadealizowanych z udziatedrodkédw pochodgcych z budetu Unii
Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 257 ujmujecgdbowstanie i zwikszenie nalenosci w ramach prefmansowania, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 257 pmavirapewrd mazliwo$é ustalenia stanu nateosci
Z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw nadsci.

Konto 257 maée wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan ivakei z tytutu payczek udzielonych
w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadptaialeznosciach z tytutu peyczek dotyczcych
prefinansowania.

16) Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 shay do ewidencji zobowizan zaliczanych do zobowzan finansowych, z wyjtkiem kredytoéw
bankowych, a w szczegOlfm z tytutlu zacignigtych payczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmujegsiartcs¢ sptaconych zobowran finansowych, a na stronie Ma ujmuje
si¢ warta¢ zaciagnigtych zobowszan finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 pawkapewrd mazliwosé¢ ustalenia stanu zoboyvian

z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow zolaaan.

Konto 260 mae wykazywé& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychwighen finansowych,
a saldo Ma - stan zagjnietych zobowizan finansowych.

17) Konto 268 - "Zobowiyzania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 stay do ewidencji zobowazan z tytutu payczek otrzymanych z budtu pastwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadealizowanych z udziatedrodkédw pochodgcych z budetu Unii
Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 268 ujmujeesivartas¢ sptaconych zobowkan zachgnietych z tytutu payczek
w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmujevsirtas¢ zacagnietych zobowizan z tytutu payczek
w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 268 pravkapewrd mozliwosé ustalenia stanu zoboavian
Z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdw zolaaan.

Konto 268 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychwzeds z tytutu payczek
zachagnigtych w ramach prefmansowania, a saldo Ma - stamgaictych zobowazan z tytutu payczek na
prefinansowanie.

18) Konto 901 - "Dochody budetu"
Konto 901 stay do ewidencji osignigtych dochoddéw buiktu.
Na stronie Wn konta 901 ujmujezgirzeniesienie, w kcu roku, sumy oggnigtych dochodoéw bugktu na
konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmujezgiochody budetu:
1) na podstawie sprawozdbudzetowych jednostek budtowych, a w zakresie dochodow hkatii
paistwa rownie na podstawie sprawoztlaudzetowych urzdéw obstugujcych organy
podatkowe, w korespondencji z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdanych organdéw w zakresie dochodéw betw jednostek samardu
terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224;
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3) inne dochody bugtowe, w szczegoldoi subwencje i dotacje, w korespondencji z kont&3; 1
4) z tytutu rozrachunkéw z innymi bietami za dany rok budtowy, w korespondencji z kontem
224,
5) wiasne, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegoOtowa do konta 901 powinna idiwiaé ustalenie stanu poszczegoélnych dochodow
budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.
Saldo Ma konta 901 oznacza spasiagnigtych dochodéw buzktu za dany rok.
Pod da4 ostatniego dnia roku buetowego saldo konta 901 przenosirsa konto 961.

19) Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stay do ewidencji dokonanych wydatkéw bisdowych budetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje: siydatki:
1) jednostek bugktowych na podstawie ich sprawo#damansowych, w korespondencji z kontem
223;
2) z tytutu rozrachunkow z innymi baetami, w korespondencii z kontem 224;
3) wlasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmujezgirzeniesienie, w kau roku, sumy dokonanych wydatkow ldetbwych
na konto 961.
Ewidencja szczegbétowa do konta 902 powinna xiwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych wydatkow
budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sudokonanych wydatkow budtu za dany rok.
Pod dad ostatniego dnia roku baetowego saldo konta 902 przenosirsa konto 961.

20) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzdmyo realizacji w latach nagmych.

Na stronie Wn konta 903 ujmujegsivartas¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacj
w latach nagpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod da4 ostatniego dnia roku buetowego saldo konta 903 przenosirsa konto 961.

21) Konto 904 - "Niewygasagce wydatki"

Konto 904 stay do ewidencji niewygasagych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmujegsi

1) wydatki jednostek bugtowych dokonane w giar planu niewygasagych wydatkdw, na podstawie ich
sprawozda budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewygasaaych wydatkéw na dochody bzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmujezsvielkos¢ zatwierdzonych niewygasagych wydatkow.

Konto 904 maee wykazywa saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygagah wydatkow lub do
czasu wygsniecia planu niewygasagych wydatkow.

22) Konto 907 - "Dochody z funduszy pomocowych"

Konto 907 stay do ewidencji osignictych dochodow z tytutu realizacji funduszy pomocotvy

Na stronie Wn konta 907 ujmujeegdrzeniesienie, w kicu roku, sumy oggnietych dochodéw na konto
967.

Na stronie Ma konta 907 ujmujezgsiochody osgignicte z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 907 powinna iwia¢ ustalenie stanu poszczegoélnych dochodéw
poszczegoblnych funduszy wedtug ich rodzajow.

23) Konto 908 - "Wydatki z funduszy pomocowych"

Konto 908 stay do ewidencji dokonywanych wydatkow wezar srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmujezsivydatki na podstawie sprawozZdgdnostek z realizacji wydatkow ze
srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmujezgirzeniesienie, w kacu roku, sumy dokonanych wydatkéw na konto 967.
Ewidencja szczegotowa do konta 908 powinna diwia¢ ustalenie stanu poszczegoélnych wydatkow
z poszczegolnych funduszy pomocowych.

24) Konto 909 - "Rozliczenia m¢dzyokresowe™

Konto 909 stay do ewidencji rozlicze migdzyokresowych.

Ewidencja szczego6towa do konta 909 powinna iliwtac¢ ustalenie stanu rozlicgemigdzyokresowych
wedtug ich tytutow.

Konto 909 mae wykazywa saldo Wn i Ma.

25) Konto 960 - "Skumulowana nadwyka lub niedob6r na zasobach bugetu”
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Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw labwyzek budetéw z lat ubiegtych.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidengraqgi dotycacych zmniejszenia lub zekszenia
skumulowanych niedoboréw lub nadiiek budetu.

W szczegollngci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmujeg,spod dai zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania bugktu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego lbdedobudetu, a saldo Ma konta 960 stan
skumulowanej nadwiki budzetu.

26) Konto 961 - "Niedob6r lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stay do ewidencji wyniku wykonania buadtu, czyli deficytu lub nadwaki, z wyjatkiem czsci
dotyczcej finansowania programow zedkow pomocowych.

Pod dad ostatniego dnia roku baetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje @izeniesienie poniesionych
w ciagu roku wydatkow bugktu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykgoaAnwydatkéw,
w korespondenciji z kontem 903.

Pod dai ostatniego dnia roku budtowego na stronie Ma konta 961 ujmujez firzeniesienie
zrealizowanych w agu roku dochodow bugtu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegbétowej do konta 961 wygahia s¢ zrodta zwekszer i rodzaje zmniejsze wyniku
wykonania budetu stosownie do potrzeb sprawozdaviczo

Na koniec roku konto 961 me wykazywa saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytzétu,
a saldo Ma - stan nadviki.

W roku nas¢pnym, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniaZetd, saldo konta 961 przenosi si
na konto 960.

27) Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach"

Konto 962 shlay do ewidencji pozostatych operacji niekasowych yw@ajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmujegsiv szczegolnéri koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjn
zwiazane z operacjami baetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmujegsiv szczegolngi przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwizane z operacjami baetowymi.

Na koniec roku konto 962 me wykazywa saldo Wn oznaczage nadwyke kosztéw nad przychodami lub
saldo Ma oznaczage nadwyke przychoddw nad kosztami.

Pod dad zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniaZetid saldo konta 962 przenosi sia konto 960.

28) Konto 967 - "Fundusze pomocowe"

Konto 967 stay do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod da4 ostathiego dnia roku buetowego na stronie Wn konta 967 ujmujessaldo konta 908, a na stronie
Ma - saldo konta 907.

Ewidencg szczegdtow do konta 967 prowadziesdla poszczegdlinych funduszy pomocowych wedtugdzasa
okreslonych w przepisach dotygzych kadego funduszu.

Konto 967 mae wykazywa saldo Wn lub Ma oznaczgje stan zaangawania funduszy pomocowych.

2. Konta pozabilansowe

[) Konto 991- "Planowane dochody budetu"

Konto 991 stay do ewidencji planu dochodow hietowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmujessimiany budetu zmniejszajce plan dochodoéw budtu. Na stronie Ma
konta 991 ujmuje giplanowane dochody bietu oraz zmiany bustitu zwikszajce planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okika w ciagu roku wysokéc¢ planowanych dochodow bizetu.

Pod dad ostatniego dnia roku badtowego sumréwmn saldu konta ujmuje sina stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budetu"”

Konto 992 stay do ewidencji planu wydatkéw bieltu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje¢splanowane wydatki bugtu oraz zmiany bugtu zwikszapce
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmujegstmiany budetu zmniejszajce plan wydatkéw buektu lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okska w ciagu roku wysokéc¢ planowanych wydatkéw buadtu.

Pod dad ostatniego dnia roku badtowego sumréwm saldu konta ujmuje sina stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budetami”

19



Konto 993 shay do pozabilansowej ewidencji rozliczez innymi budetami w cigu roku, ktére nie
podlegag ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sinaleznosci od innych budetow oraz sptatzobowhzan wobec innych buiktow.
Na stronie Ma konta 993 ujmujezsiobowizania wobec innych budtow oraz wptaty naf@osci
otrzymane od innych budtow.

Konto 993 meae wykazyw& dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan aadéci od innych budetow, a saldo Ma konta 993 — stan zokxaai.

ZAL ACZNIK Nr 2

WYKAZ KONT DLA URZ ADU GMINY
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l. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespot O - Majatek trwaty

011 -Srodki trwate

013 - Pozostatérodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

016 - Dobra kultury

020 - Wartdci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenidrodkow trwatych oraz warkgi niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatyéhodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizage dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycjesrodki trwate w budowie)

Zesp6t 1 -Srodki pieni ezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunki biesce jednostek bugtowych

131 - Rachunki bieyce

132 - Rachunki dochodéw wtasnych jednostekzetalvych

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunkirodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
137 - Rachunkérodkow funduszy pomocowych

138 - Rachunkérodkow na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wakiowe i innesrodki pienkzne

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

20 | - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Nalenaosci z tytutu dochodoéw bugttowych

222 - Rozliczenie dochodéw bistowych

223 - Rozliczenie wydatkéw baedtowych

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji ietiowych

225 - Rozrachunki z budtami

226 - Dtugoterminowe nateosci budzetowe

227 - Rozliczenie dochodéw zedkdw funduszy pomocowych
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228 - Rozliczenie wydatkow zZeodkow funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodze

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

257 - Nalendici z tytutu prefinansowania

268 - Zobowazania z tytutu prefinansowania

290 - Odpisy aktualizage nalenaosci

Zespot 3 - Materiaty i towary
300 - Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Koszty wedtug rodzajow
40 | — Amortyzacja

Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

700 - Sprzedaproduktdw i koszt ich wytworzenia
730 - Sprzedatowarow i warté¢ ich zakupu

740 - Dotacje érodki na inwestycje

750 - Przychody i koszty finansowe

760 - Pozostate przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje buzktowe orazrodki z budetu na inwestycje
820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia rdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundus@wiadcze socjalnych

853 - Fundusze pozahtetowe

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finanwyg

2. Konta pozabilansowe
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980 - Plan finansowy wydatkow bietowych

981 - Plan finansowy niewygasgaych wydatkow

996 - Zaangaowanie dochodéw wtasnych jednostek betdwych
998 - Zaangaowanie wydatkow budttowych roku bigacego
999 - Zaangaowanie wydatkow bugttowych przysztych lat

Zasady funkcjonowania kont dla urzzdu Gminy, czesé opisowa do Zapcznika Nr 2 1 Nr 3 do
Zaktadowego planu kont

Il. Opis kont

1. Konta bilansowe
1) Zespot O - "Majatek trwaty"
Konta zespotu O "Majek trwaty" stiza do ewidencji:
) rzeczowego majku trwatego;
2) wartdgci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majku trwatego;
4) umorzenia majku;
5) inwestycji.

2) Konto 011 - "Srodki trwate"
Konto 011 slay do ewidencji stanu oraz zgkiszeh i zmniejszé wartagci poczatkowej
srodkéw trwatych zwizanych z wykonywandziatalngcia jednostki, ktore nie podlegajeciu na kontach
013, 014, 016 017.
Na stronie Wn konta O 11 ujmujeesiwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu itodGr
pocatkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzenigrodkow trwatych, ktére ujmuje siha koncie 071.
Na stronie Wn konta O 11 ujmuje; s szczegolngci:
) przychody nowych lubaywanychsrodkéw trwatych pochodeych z zakupu gotowycirodkow
trwatych lub inwestycji oraz wadé ulepszé zwigkszapcych warté¢ pocztkows srodkow
trwatych;
2) przychodysrodkéw trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przygie srodkow trwatych;
4) zwikszenia wartéci pocatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizasdji i
wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmujezsiv szczegoIngci:
I) wycofanie srodkéw trwalych z mywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszdzelub zwycia,
sprzeday oraz nieodptatnego przekazania; 2) ujawnioneatiedysrodkow trwatych;
3) zmniejszenia warfoi pocatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizadiji i
wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 pwmimaliwi ¢:
[) ustalenie wartéci pocatkowej poszczegoinych obiekt&sodkow trwatych;
2) ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych,topowierzonagrodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.
Konto 011 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza staondkow trwatych w wartéci pocatkowe;.

3) Konto 013 - "Pozostaterodki trwate”

Konto O 13 stay do ewidencji stanu oraz zgliszer i zmniejszé wartagsci pocatkowej pozostatych
srodkéw trwalych, niepodlegaych ugciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych dpwania na
potrzeby dzialalngci podstawowej jednostki lub dziatakw finansowo wyodgbnionej, ktére podlegaj
umorzeniu w petnej wargoi w miesicu wydania do Zywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmujegsiwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu itoAar
pocatkowej pozostatychsrodkow trwatych znajdagych se w wywaniu, z wyjtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje;sv szczegolngci:

[) srodki trwate przygte do wywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyki srodkéw trwatych w aywaniu;

3) nieodptatne otrzymanigodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmujezsv szczegolngri:

[) wycofaniesrodkéw trwatych z aywania na skutek likwidacji, zniszczenia lubyycia,

sprzeday, nieodptatnego przekazania orazeed z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedobor§rodkéw trwatych w aywaniu.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta O 13 mpmaviumaliwi¢ ustalenie wartici pocatkowej
srodkéw trwatych oddanych dozywania oraz oséb lub komérek organizacyjnych, unkid znajdup sie
srodki trwate.
Konto 013 mae wykazywaé saldo Wn, ktére wyra warté¢ srodkéw trwalych znajdacych sé
w uzywaniu w wartgci pocatkowej.

4) Konto 014 - "Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszeh i zmniejszé wartasci zbioréw bibliotecznych bibliotek
naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznydrdibliotek publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmujeg¢siwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu itoAGr
pocatkowej zbiorow bibliotecznych, z watkiem umorzenia, ktére ujmujeesina koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmujeesiv szczegolnéci:

1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochadych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyki zbiorow bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmujezsiv szczegoIngci:

I) rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likadaiji, sprzeday lub nieodptatnego przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycesikawedtug cen nabycia.
Przychody 2z tytutu nieodptatnego otrzymania lub vmgiki wycenia s¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich waroi.
Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta O 14 mmaviumaliwi ¢ ustalenie stanu poszczegoélnych
zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem cgkoaym w odgbnych przepisach.
Konto O 14 mae wykazywé& saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotechnyoajdujcych sé
w jednostce.

6) Konto 016 - "Dobra kultury"
Konto 016 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszeh i zmniejszé wartasci débr kultury.
Na stronie Wn konta O 16 ujmuje:si szczegolngxi:
1) przychd6d dobr kultury pochogtzych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2) nadwyki.
Na stronie Ma konta 016 ujmujezsv szczegolngri:
1) rozchod débr kultury na skutek likwidacji, spdzzy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory.
Przychody i rozchody dobr kultury wycenia siedtug cen nabycia.
Przychody 2z tytutlu nieodptatnego otrzymania lub vmgiki wycenia s¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wagoi.
Konto 016 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza waséalobr kultury znajdujcych st w jednostce.

8) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zgiiszehr i zmniejszé wartaci pocatkowej

wartasci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmujegsiszelkie zwgkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszeraaust
wartasci pocatkowej wartgci niematerialnych i prawnych, z wagkiem umorzenia ujmowanego na koncie
071i072.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 020 pmaviamaliwié nalezyte obliczanie umorzenia
wartasci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug igtutow lub os6b odpowiedzialnych.

Konto 020 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan wacicmiematerialnych i prawnych w wagto
pocatkowe;.
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9) Konto 030 - "Dtugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stay do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowychwaszczegolngci:
[) akcji i udziatbw w obcych podmiotach gospodaiz,
2) akgcji i innych diugoterminowych papierow wadmwych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dhaszym ni rok;
3) innych diugotrwatych aktywdw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmujessiwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu ddugonowych
aktywéw finansowych.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 030 pravirapewrdi ustalenie wartei poszczegolnych
sktadnikéw diugoterminowych aktywdw finansowych wegltytutow.
Konto 030 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza waséaltugoterminowych aktywdw finansowych.

10) Konto 071 - "Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shay do ewidencji zmniejsze wartcci pocatkowej srodkéw trwatlych oraz wartoi
niematerialnych i prawnych, ktére podlegamorzeniu wedtug stawekmortyzacyjnych stosowanych przez
jednostk.

Odpisy umorzeniowegsdokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmujegstwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenraorzenia wartei
pocatkowej srodkow trwalych oraz warkgi niematerialnych i prawnych.

Ewidencg szczegoOtow do konta 071 prowadzi siwedtug zasad podanych w witgeniach do kont 011
i 020. Do kont 011, 020 i 071 raca prowadzi wspdélr, ewidencg szczegotow.

Konto 071 mae wykazyw& saldo Ma, ktére wyre stan umorzenia wadw srodkéw trwalych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych.

11) Konto 072 - "Umorzenie pozostatychsrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Konto 072 shiay do ewidencji zmniejsze wartcgci pocatkowej srodkoéw trwatlych oraz wartoi
niematerialnych i prawnych, podlegeych umorzeniu jednorazowo w petnej wadipw miesacu wydania
ich do wywania.

Umorzenie ksigowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmujeesiwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzeragaici
pocatkowej srodkow trwalych oraz warkgi niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmujezsimorzeniesrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu ztycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanycbdpiatnie oraz zdjych
Z ewidencji syntetycznej, a tak stanowicych niedobér lub szked

Na stronie Ma konta 072 ujmujegbdpisy umorzenia nowych, wydanych dioywaniasrodkow trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych olgajace odpowiednie koszty, dotygze nadwyek srodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodmieat

Konto 072 mae wykazywé saldo Ma, ktore wyra stan umorzenia wadd pocatkowej srodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych umorzonych w petngjrigéci w miesacu wydania ich
do wywania.

12) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stay do ewidencji odpiséw aktualizigych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto maze wykazywa saldo Ma, ktore oznacza waitoodpisow aktualizuicych diugoterminowe aktywa
finansowe.

14) Konto 080 - "Inwestycje §rodki trwate w budowie)"
Konto 080 stay do ewidencji kosztéw inwestycji rozpagych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na
uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje;sv szczegolngci:
) poniesione koszty dotygze inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcychomgwcow,
jak i we wtasnym zakresie;
2) poniesione koszty dotyce przekazanych do moutg lecz jeszcze nieoddanych doywania,
maszyn, usglzer oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrabendraz wytworzonych
w ramach wlasnej dziatakwd gospodarczej;
3) poniesione koszty ulepszediadka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonsteykcj
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adaptacja lub modernizacja), ktére powpdujickszenie wartéci uzytkowej srodka trwatego;
4) rozliczenie nadwki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjiym

Na stronie Ma konta 080 ujmujezsvartas¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegéino

[) srodkow trwatych;

2) wartdgci niematerialnych i prawnych;

3) warta¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji

4) rozliczenie nadwaki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mma ksegowa® rowniez rozliczenie kosztéw dotyazych zakupow gotowyckrodkéw
trwatych.

Ewidencja szczegb6towa prowadzona do konta 080 pwwaapewrd co najmniej wyodsbnienie kosztow
inwestycji wedtug poszczegodlnych rodzajéw efektoweéstycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektésvodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych
i prawnych.

Konto 080 mae wykazywa saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji niezgkonych.

15) Zespdt 1- ‘Srodki pieni ezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu | Srodki pientzne i rachunki bankowe" sta do ewidencii:

[) krajowych i zagranicznyckrodkéw pien¢znych, przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wasgowych;

3) krajowych i zagranicznyditodkéw piengznych, lokowanych na rachunkach w

bankach;

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowydagranicznycBrodkach piergznych;

5) innych krajowych i zagranicznyéhodkow piengznych.
Konta zespotu 1 majodzwierciedld operacje pierizne oraz obroty i stanyrodkdw pienéznych oraz
krétkoterminowych papierow wargciowych.

16) Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stay do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki zthafcej sk w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmujegsivptywy gotdwki oraz nadwaki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotéwki i niedobory kasowe.
Wartas¢ konta 101 koryguje sio réznice kursowe dotyeze gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta |O 1 poesvumaliwi ¢ ustalenie:

1) stanu gotoéwki w walucie polskiej;

2) wyraonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki wWwede zagranicznej, z podziatlem na

poszczegoblne waluty obce;

3) wartaci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom zaagipowiedzialnym.

Konto 101 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

17) Konto 130 - "Rachunki biezace jednostek budetowych"
Konto 130 shay do ewidencji stanérodkéw budetowych oraz obrotow na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywdw) higdowych obgtych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje;svptywy srodkow budetowych:
) otrzymanych na realizagydatkow budetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dgeptdw
nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223;
2) z tytulu zrealizowanych przez jednosthudzetows dochoddéw bugetowych (ewidencja szczegdtowa
wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw baedowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lutyin
wiasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmujegsi
1) zrealizowane wydatki budtowe zgodnie z planem finansowym jednostkizetolwej, w tym rownie
srodki pobrane do kasy na realizacjvydatkow budetowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkow budtowych), w korespondencji z vitawymi kontami zespotu
1,2,3,4, 7 lub 8;
2) okresowe przelewy dochodéw tietbwych do bugetu, w korespondenciji z kontem 222;
3) okresowe przelew§rodkéw budetowych dla dysponentéwzasizego stopnia (ewidencja
szczegbtowa wedtug dysponentéw, ktorym preelasrodki budietowe), w korespondencji
z kontem 223.
Zapisy na koncie 130asdokonywane na podstawie wygdw bankowych, w zvwazku z czym musi
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zachodzt petna zgodn&@ zapiséw midzy jednosti a bankiem.

Na koncie 130 obowruje zachowanie zasady czystoobrotow, co oznaczae do bkdnych zapisow,
zwrotow nadptat, korekt wprowadza siodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 mae stwyé rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkdéw realizowanych p@rednio

z rachunku bigzacego budetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych tkyna podlega okresowemu
przeks¢gowaniu na podstawie sprawoadaudzetowych na stropnMa konta 800, a w zakresie dochodéw -
na stromg Wn konta 800.

Konto 130 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza st&amdkéw budetowych na rachunku bigcym
jednostki budetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald vajmilych z ewidencji szczegétowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw betbwych mae wykazywa saldo Whn,
ktére oznacza stadrodkéw budetowych otrzymanych na realizaciwydatkéw budetowych,

a niewykorzystanych do kea roku;

2) dochodéw buzketowych; konto 130 w zakresie dochodow tetdwych mae wykazywé saldo Wn,
ktore oznacza stasrodkoéw budetowych z tytutu zrealizowanych dochodow betdwych, ktore do
konca roku nie zostaty przelane do batl.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ¢ggpwanie przelewu:

1) srodkow budetowych niewykorzystanych do kea roku, w korespondencji z kontem 223;

2) do budetu dochodow bugtowych pobranych, lecz nieprzelanych dadeo roku, w korespondencji

z kontem 222.

18) Konto 131 - "Rachunki biezagce"

Konto 131 stiay do ewidencjisrodkdédw piengznych dziatalnéci podstawowej zaktadow baetowych

i gospodarstw pomocniczych znajgltiych se na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmujegsivptywy srodkow na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wypta
srodkow z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa do konta 131 powinna zapeénpudziatsrodkéw wedtug rachunkéw bankowych.
Konto 131 mae wykazywa saldo Wn, ktdre oznacza standkow piengznych na rachunku bankowym.

19) Konto 132 - "Rachunki dochodow wiasnych jednosk budzetowych"

Konto 132 stay do ewidencjisrodkéw pienéznych gromadzonych na rachunkach bankowych dochodow
wiasnych jednostek budtowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmujezsivptywy srodkow pobranych tytutem dochodéw whasnych na raeku
bankowy, a na stronie Ma - wyptatgodkéw z rachunku bankowego na realizagydatkow finansowanych
dochodami wkasnymi jednostki bietowej.

Ewidencja szczegobtowa do konta 132 powinna zapewpoaziatsrodkow wedtug rachunkéw bankowych
oraz wedtug pozycji klasyfikacyjnych planu finansye kadego tytutu dochoddéw wiasnych.

Konto 132 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stenodkow piengznych na rachunkach bankowych
dochodow wiasnych.

20) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 shay do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych firmnsowanie dziatalroi
podstawowej i inwestycji, przelanych przez banlodpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmujecssptat kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone feloe przez
bank i przelane na rachunek hiey lub inwestycyjny.

Konto 134 mae wykazywé& saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonpchez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

21) Konto 135 - "Rachunkisrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stay do ewidencjsrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a wegitadci zakladowego
funduszuswiadczeé socjalnych, funduszy celowych i innych funduszyrimi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmujegsivptywy srodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wypta
srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna iliwd¢ ustalenie stanérodkow kadego funduszu.

Konto 135 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stenodkow piengznych na rachunkach bankowych
funduszy.
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22) Konto 137 - "Rachunkisrodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stay do ewidencjisrodkow piengznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej nalimacg
wyodrgbnionych zad#, projektow lub programéw, a w szczegdlaigrodkow pochodacych z budetu Unii
Europejskiej oraz innychirodkdéw pochodzcych ze zrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi,
wydzielonych na oabnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonujecsksiggowar wytacznie na podstawie dowodoéw bankowych, wazkii z czym
musi zachodZi petna zgodn& zapiséw konta 137 milzy kskgowdscia jednostki a ksigowascia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmujessivptywy srodkéw, a ha stronie Ma — wyptadgodkow.

Ewidencja szczegbtowa do konta 137 powinna zapewadziatsrodkdédw wedtug rachunkéw bankowych
oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stemodkéw pochodzecych z funduszy pomocowych
na wyodebnionych rachunkach bankowych.

23) Konto 138 - "Rachunkisrodkéw na prefinansowanie"
Konto 138 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na wyoglnionych rachunkach
bankowych otwartych na potrzeby operacji finansdwsglotyczcych prefinansowania w ramachzgozek
zachgnigtych z budetu pastwa na finansowanie zadeealizowanych z udziatestodkéw pochodacych z
budzetu Unii Europejskie;.
Na koncie 138 ujmuje sioperacje dotycce w szczegolni:

I) wptywu pazyczek zacignietych z budetu pastwa,;

2) wykorzystania piyczek;

3) zwrotu payczek.

Na koncie 138 dokonujeesksiegowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, wazkii z czym

musi zachodZi petna zgodn& zapiséw konta 138 miilzy kskgowdscia jednostki a ksigowascia banku.
Na stronie Wn konta 138 ujmujezsvptywy zaciagnigtych pazyczek orazrodki przeznaczone na ich spiat
Na stronie Ma konta 138 ujmujezsvyptaty na cele ok&one w umowie pgyczki oraz zwroty pgyczek.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 138 pmavrapewrd podziatsrodkow wedtug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 138 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza stamodkow piengznych znajdujcych sg
na wydzielonych rachunkach bankowychyarek na prefinansowanie.

24) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygzych srodkéw pienéznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowychiachunki bieace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnéci na koncie 139 prowadzi esiewidencg obrotow na wyodibnionych rachunkach
bankowych:

[) akredytyw bankowych otwartych przez jednestkidzetowna;

2) czekow potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonujegsksiegowar wytacznie na podstawie dowoddéw bankowych, zazkii z czym

musi zachodZi petna zgodn& zapiséw konta 139 miilzy kskgowdscia jednostki a ksigowascia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmujecsivptywy wydzielonychsrodkow pienéznych z rachunkdw bigcych
oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmujecsivyplaty srodkow piengznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 139 pmavirapewrd podziat wydzielonychirodkéw na
rodzaje, a take wedtug kontrahentéw.
Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza st&nodkow piengznych znajdujcych sg na innych
rachunkach bankowych.

25) Konto 140 - "Krétkoterminowe papiery wartosciowe i innesrodki pienie¢zne”

Konto 140 stay do ewidencji krotkoterminowych papieréw wastmwych i innychsrodkéw piengznych,
ktorych wartd¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w waki@bcej (w tym czeki i weksle
obce), a take srodkéw piengznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmujecsiwiekszenia stanu krotkoterminowych papieréw watiowych

28



i innych srodkdw piengznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkatewych papierow
wartasciowych i innychsrodkéw piengznych.
Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna iwd¢ ustalenie:
) poszczegolnych skiadnikéw krotkotemmivych papieréw wartgiowych i innychsrodkow
piergznych;
2) wyraonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdirikrotkoterminowych papieréw
wartéciowych i innychsrodkow pienéznych z podziatem na poszczegdéline waluty obce;
3) wartéci krotkoterminowych papierow wardciowych i innychsrodkéw pienéznych
powierzonych poszczego6lnym osobomieadpowiedzialnym.
Konto 140 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowychigrégpy wartgciowych
i innychsérodkdw piengznych.

26) Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia™

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia"zstdo ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachumké
oraz roszcze

Konta zespotu 2 sha takze do ewidencji rozlicze srodkdow budetowych, wynagrodZe rozliczeéx
niedoborow, szkdd i nadvgk oraz wszelkich innych rozliczewiazanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespgtawinna umaliwi ¢ wyodrebnienie poszczegdlnych
grup rozrachunkow, rozlichei roszcz@ spornych, ustalenie przebiegu ich rozlitzeaz stanu nakmosci,
rozliczen, roszczé spornych i zobowizan z podziatem wedtug kontrahentéw orazlijeotycz rozliczer w
walutach obcych - wedtug poszczegoélnych walut.

27) Konto 201- "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcani"

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkdw i roszez&rajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét
i ustug, w tym roéwnie zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz jkagwarancyjnych, a tate
naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 20fe nujmuje s¢ nalezncsci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodow katbwych, ktére ujmowaneysa koncie 221.

Konto 201 obciza sk za powstate naimosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie zobowzan, a uznaje
za powstate zobowzania oraz sptati zmniejszenie nafosci | roszcza.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 201 pmwimapewrd maozliwo$¢é ustalenia nalanosci

i zobowhzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnychtikahentow.

Konto 201 mee mig€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irai&ci i roszczé, a saldo Ma - stan
zobowhzan.

28) Konto 221- "Naleznosci z tytutu dochodéw budietowych”

Konto 221 stay do ewidencji nalenosci jednostek bugktowych z tytutu dochodéw buetowych,

w ktorych termin ptatnéci przypada na dany rok bigtowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmujeg¢sustalone na dany rok bietowy naléncsci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmujegsivptaty nalenosci z tytutu dochodow buetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) nafmosci.

Na koncie 221 ujmuje sirdwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wdave organy. Zapisy
Z tego tytulu mog by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych rdstpwie sprawozaa
z ewidencji podatkowej (zaledici i nadptaty).

Na koncie 221 nie ujmuje sinaleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodévdAstu jednostki

samorzdu terytorialnego.

Ewidencja szczegodtowa do konta 221 powinné pyowadzona wedtug dimikow i podziatek klasyfikaciji
budzetowej.

Konto 221 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stanraii z tytutu dochodéw bugktowych,

a saldo Ma - stan zoboyvian jednostki budetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

29) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw bugktowych”

Konto 222 shay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestie budzetoma dochodoéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmujezsiochody budetowe przelane do bietu, w korespondencji z kontem
130.
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Na stronie Ma konta 222 ujmujegsw ciagu roku budetowego okresowe lub roczne przeksiwania
zrealizowanych dochodow bietowych na konto 800, na podstawie sprawoazilalzetowych.

Konto 222 mae wykazywé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéwzbtaivych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do bugtu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ggwanie przelewu do budtu dochoddéw buetowych
pobranych, lecz nieprzelanych dadka roku, w korespondencji z kontem 130.

30) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budetowych"
Konto 223 stlay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez niestle bud:etowa wydatkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmujeesi
1) w cigu roku budetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na paisisprawozda
budetowych, zrealizowanych wydatkéw bigdowych na konto 800;
2) okresowe przelew§rodkéw budetowych dysponentomiszego stopnia na pokrycie
wydatkow budetowych, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmujegsokresowe wpltywysrodkdw budetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dyspdmentnizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 mae wykazywé saldo Ma, ktére oznacza sténodkdéw budetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budetowych, lecz niewykorzystanych doraa roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzezegiwanie przelewu na rachunek dysponentasaggo stopnia
srodkéw budetowych niewykorzystanych do kea roku, w korespondencji z kontem 130.

31) Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji bdzetowych"

Konto 224 stay do ewidencji rozliczenia pr:zez organ daty udzielonych dotacji bugtowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmujegsivartas¢ dotacji przekazanych przez organ datyj a na stronie Ma -
wartas¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,orelspondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 224 pmawimapewni& mozliwos¢ ustalenia wartai
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przezeraa dotacji.

Saldo Wn konta oznacza waitaiewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub we&é dotacji nalénych
do zwrotu w roku, w ktérym zostatly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktorgaor dotujcy zalicza do dochoddéw bgzetowych,
sa ujmowane na koncie 221.

32) Konto 225 - "Rozrachunki z budcetami”

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkéw z bietami, w szczegolsoi z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkéw obrotowych, wptaty zysku do btetu, nadptat w rozliczeniach z bigdami.

Na stronie Wn konta 225 ujmujezsiadptaty oraz wptaty do buietu, a na stronie Ma - zobazania wobec
budzetow i wptaty od bugktow.

Ewidencja szczego6towa do konta 225 powinna zapemokliwos$é ustalenia stanu naeoici i zobowhzan
wedtug kadego z tytutdw rozrachunkow z hietem odgbnie.

Konto 225 mae mig dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéi, a saldo Ma - stan zoboygin wobec
budzetow.

33) Konto 226 - "Dlugoterminowe nal&nosci budzetowe"
Konto 226 stay do ewidencji diugoterminowych nateosci lub diugoterminowych rozliczez budetem,
a w szczegllnwi nalenosci z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanychubl sprzedawanych
przedstbiorstw innych podleglych jednostek, nalesci zahipotekowanych oraz nalesci
diugoterminowych, ktorych termin zaptaty ustalonydecyzji o ich powstaniu przypada na lata gagtce
po roku, w ktérym dokonywane &siggowania.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje;sv szczegolngci:
1) wartgé¢ mienia przekazanego spotkom do odptatneggwania lub sprzedanego w wysadko
ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 015;
2) inne diugoterminowe naleaosci, w korespondencji z kontem 840.
Na stronie Ma konta 226 ujmujezsiv szczegolngci:
1) rownowartd mienia zwrdéconego przez spotki, w korespgngji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondenciji z kontem 855;
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2) przeniesienie natesci diugoterminowych do krotkoterminowych w wysgkoraty
nalenej na dany rok oraz ustanie hipoteki, w koresponjle kontem 221.
Konto 226 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza wadto mienia zlikwidowanych jednostek,
przekazanego do odptatnego korzystania, oraz wart@alenosci zahipotekowanych, oraz wasto
diugoterminowych nalacsci.

34) Konto 227 - "Rozliczenie dochodow z&odkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przeznjestie dochodoéw dotycgcych funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmujeesprzelewy dochoddéw na odpowiednie rachusiadkéw funduszy
pomocowych lub zaliczenie dochodow nagkgzeniesrodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje esizrealizowane przez jednostkdochody dotycgre funduszy
pomocowych.

Ewidencg szczegdtow do konta 227 prowadzisw sposéb umaiwiajacy ustalenie stanu rozliczedla
poszczegodlnych programéw pomocowych z tytutu zzeatanych dochodow.

Konto 227 mae wykazywa saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow zrealizowlapyzez jednostki.
Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ¢ggiwanie przelewu zrealizowanych dochodéw na radhune
srodkow funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochoad@wwikszeniesrodkow funduszy pomocowych.

35) Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow zérodkow funduszy pomocowych"

Konto 228 stay do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych mriednostk ze srodkow funduszy
pomocowych luksrodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub icimyrodkéw, z ktérych dokonane
wydatki podlegaj refundacji zesrodkéw funduszy pomocowych, a w szczegétioz budetu Unii
Europejskiej albo zérodkdéw pochodacych zezrédet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje¢sbkresowe lub roczne przekgowanie wydatkdw dokonanych,
w korespondencji z kontem 800, oigiadki przekazane innym jednostkom, w korespondenkpntem 137
lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmujegsirodki otrzymane na pokrycie wydatkow dokonywanyatzep
jednostk na realizag programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidenci szczegOtow do konta 228 prowadzi giw sposéb umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicze
srodkéw poszczegdlinych funduszy pomocowych.

Konto 228 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan otrzyman§ukdéw z funduszy pomocowych
tytutem prefmansowania lub innych na wyealtione rachunki jednostki, lecz jeszcze niewykotaygch na
pokrycie wydatkéw.

36) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprane"

Konto 229 stay do ewidencji innych @iz budietami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczeggin
z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmujegsnaleznosci oraz sptag i zmniejszenie zobowzan, a na stronie Ma -
zobowgzania, sptagi zmniejszenie nafmosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 pwwirapewrd maozliwosé ustalenia stanu naleosci

i zobowikzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotow, z lgtér dokonywane grozliczenia.

Konto 229 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci, a saldo Ma - stan zobaoyzin.

37) Konto 231- "Rozrachunki z tytutu wynagrodzear"
Konto 231 shay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostknnymi osobami fizycznymi
Z tytutlu wyptat piengznych i $wiadczeé rzeczowych zaliczonych, zgodnie z eanymi przepisami, do
wynagrodzé, a w szczegélriei naleznosci za prae wykonywary na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje;sv szczegolngci:

[) wyptaty pientzne lub przelewy wynagrodig

2) wypfaty zaliczek na poczet wynagrodze

3) warta¢ wydanychswiadczé rzeczowych zaliczanych do wynagrofize

4) potacenia wynagrodzeobchzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmujezsiobowhzania jednostki z tytutu wynagrodze
Konto 231 mae wykazyw#& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irakéei, a saldo Ma - stan zoboygin
jednostki z tytutu wynagrodse
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38) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikeni"
Konto 234 shiay do ewidencji nakenoici, roszczé i zobowhzan wobec pracownikow z innych tytutdwani
wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje;sv szczegolngci:
I) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy zliczenia na wydatki obgiajace jednost;
2) nalenaosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jedkestviadczeér odptatnych;
3) nalenaosci z tytutu payczek z zaktadowego fundusgwiadcze socjalnych;
4) nalenaosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboriGazkad;
5) zaptacone zoboyziania wobec pracownikéw.
Na stronie Ma konta 234 ujmujezsiv szczegoIngci:
I) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwrotyrodkoéw piengznych;
3) wptywy nalenaosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych zm®@ ujmowd, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartdci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 pwwvrapewrd mozliwos¢ ustalenia stanu naleosci,
roszczé i zobowhzan z poszczegollnymi pracownikami wedtug tytutéw radmankow.
Konto 234 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraki i roszczé, a saldo Ma - stan
zobowhzan wobec pracownikéw.

39) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych naiesci i roszczé oraz zobowizan nieobgtych
ewidench na kontach 201-234. Konto 240 moby¢ uzywane réwnie do ewidencji payczek i r&nego
rodzaju rozliczé, a take krétko- i diugoterminowych natecsci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmujezpowstate natnosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie zobowza,

a na stronie Ma - powstate zobawania oraz sptati zmniejszenie nal@osci i roszczé.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 240 pwwirepewrd ustalenie rozrachunkow, roszéze
i rozliczen z poszczegoinych tytutow.

Konto 240 mee mie€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraléci | roszczé, a saldo Ma - stan
zobowhzan.

40) Konto 257 - "Naleznosci z tytutu prefinansowania"

Konto 257 stay do ewidencji nalnosci z tytutu payczek udzielonych z budtu pastwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadealizowanych z udziategrodkédw pochodgcych z budetu Unii
Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 257 ujmujeggpowstanie i zwikszenie nalenosci w ramach prefinansowania, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 257 pwvirapewrd mozliwosé ustalenia stanu naeosci
z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow madéci.

Konto 257 maée wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan ivakei z tytutu payczek udzielonych
w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadptaialeznosciach z tytutu peyczek dotyczcych
prefinansowania.

41) Konto 268 - "Zobowigzania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 stay do ewidencji zobowizan z tytulu payczek otrzymanych z budtu pastwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadeaalizowanych z udziatedrodkéw pochodgcych z budetu Unii

Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 268 ujmujegswartas¢ sptaconych zobowran zacagnigtych tytutem payczek

w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmujevartai¢ zacagnigtych zobowazan z tytutu payczek

w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 268 pawkapewrd maozliwos¢ ustalenia stanu zoboxyvian

z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw zolaaan.

Konto 268 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychwzeds z tytutu payczek
zachgnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - staimgaictych zobowizan z tytutu payczek na
prefinansowanie.
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42) Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych nalenosci watpliwe i odsetek od nal@osici
przypisanych, aniewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza watoodpiséw aktualizajcych nalénosci oraz warté¢ nalenych, a jeszcze
niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

43) Zespot 3 - "Materiaty i towary"

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" sty do ewidencji zapasow materiatow (konta 310 i 34@wardw
(konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu mateviati@warow i ustug (konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzic¢siewidencg zapasow materiatow i towaréw znajgoych sé
w magazynach witasnych i obcych jednostki w cenagkupu, jeeli koszty zwizane bezpiednio
z zakupem odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatowarow na kontach 310 i 330 wycenia siedtug
cen ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjnzniGsic od ceny rzeczywistej, nag wyodrbni¢ odchylenia od
cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odghghstpuje wedtug zasad oldlenych w zaktadowym
planie kont.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do kont 310 i B8®&inna zapewki mazliwos¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowani@isbséb, ktorym powierzono piegnad nimi, a w odniesieniu do
zapasOw materialtdw i towardow ebjch ewidenci ilosciowo-wartgciowa - takze wedtug ich
poszczegoblnych rodzajow i grup.

44) Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"
Konto 300 stay do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, todwar(artykutdw spaywczych), robot
i ustug, a w szczegoldoi do ustalenia wartci materiatdw, towaréw w drodze oraz wdnrb dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmujegsi
) faktury dostawcow krajowych i zagranicznyghznie z naliczonym podatkiem od
towarow i ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT";
2) podatek V AT, podatek akcyzowy, cto pobierarey imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmujesi
[) wartas¢ przyjetych dostaw i ustug;
2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z ¢eatem skarbowym bezpednio lub po spetnieniu
okrglonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegay zwrotowi lub odliczeniu od podatku nahego dotycacy
sktadnikow matku obrotowego zwkszapcy ich wart@d¢ lub obchzajacy wiasciwe koszty albo
rozliczenia midzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegey zwrotowi lub odliczeniu od podatku natego dotycacy
srodkow trwatych, inwestycji rozpogy/ch oraz wartéci niematerialnych i prawnych
zwkkszapcy ich wartd¢.

Za pdrednictwem konta 300 mna rozliczé rowniez:

[) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywibtgen zakupu lub nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) optaty manipulacyjne pobierane przezadrzelny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwlgi w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyce faktur dostawcow.

Konto 300 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w dradaéefiaty i towary
w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug ktafawanych.

Konto 300 mae by wykorzystywane wycznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw

niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

45) Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 shay do ewidencji zapasow materiatdw, w tymzalopakowa i odpadkow, znajdagych sg

w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnyncyobprzerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje fwigkszenie ildci i wartcsci stanu zapasu materiatow, a

na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyra stan zapasOw materialtdw w cenach zakupu, nabycia
lub w statych cenach ewidencyjnych.
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48) Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozlizenie"

Konta zespotu 4. "Koszty wedlug rodzajoéw i ich fozénie" stia do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje;sdwniez koszty finansowane z dochodéw wiasnych jednostekdiowych.
Nie kskguje st na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych - zigodn odebnymi przepisami -

z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestympzostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw ogerac
finansowych i strat nadzwyczajnych.

49) Konto 400 - "Koszty wedtug rodzajow"

Konto 400 stay do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmujeegioniesione koszty, a na stronie Ma — ich zmnigjsze

Ewidencf szczegotow prowadzi st wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrbjdostosowanych
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawcizo

Konto 400 mae wykazyw& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wgmawysokad¢ poniesionych
kosztow. Saldo konta 400 przenosiwi koncu roku obrotowego na konto 860.

50) Konto 401- "Amortyzacja"

Konto 40 | shiy do ewidencji kosztéw amortyzacji odtodkéw trwalych i wartéci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowedokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych
Na stronie Wn konta 40 | ujmujeesibdpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniésidosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 40 | mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wimawysokdé poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 401 przenasinskoncu roku obrotowego na konto 860.

64) Konto 740 "Dotacje isrodki na inwestycje"
Konto 740 stay do ewidencji dotacji otrzymywanych z biadu, srodkow pozabugktowych, funduszy
celowych oraz innych jednostek na finansowanie tdlriesci podstawowej gospodarstw pomocniczych
jednostek buzktowych oraz zaktadow buetowych. Na koncie 740 nie ujmuje; slotacji otrzymanych na
finansowanie inwestyciji.
Na stronie Wn konta 740 ujmujeesi

) dotacje przekazane na finansowanie dziakginmodstawowej samodzielnie bilangtym

oddziatom zaktaddéw biaetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;

2) srodki pienkzne zaktadow budetowych i dochodow wtasnych jednostek betdwych
wykorzystane lub przeznaczone na finansowaniestyeg, w korespondencii z kontem 800 lub
kontem 840;

3) zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie m@otych lub wykorzystanych niezgodnie z

przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 A#(2 wyptkiem zwrotow
otrzymywanych przez jednostki biadowe, ktére podlegaujeciu Wn konto 221, Ma
konto 750).

Na stronie Ma konta 740 ujmujegsi

[) w ciagu roku - dotacje rzeczywiie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, latacje nalene,
jezeli ich wysokd¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacjem@levynikajice z przepisow prawa lub potwierdzone
przez organ dotagy, albo jeeli nalezna dotacja za dany rok wplkha na rachunek jednostki w okresie
nastpnym do dnia sporzizenia sprawozdania finansowego, w korespondelkgintem 225.

Ewidencja szczegbtowa powinna zapeivmiozliwosé ustalenia wysok&i dotaciji przypadagcych na
poszczegolne tytuly rozlicae

W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamykadsioma saldami, ktore przenosi:si
[) saldo Wn oznaczge wartd¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatédnpodstawowe;j
samodzielnie bilansigych oddziatow oragrodkdéw wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w zaktadach btetowych i dochodach wiasnych jednostek4midwych - na stran
Wn konta 860;
2) saldo Ma oznaczgje wartd¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziataigopodstawowej —
na stroetMa konta 860.
Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.
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65) Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"
Konto 750 shay do ewidencji przychodow z tytutu dochodow betbwych oraz operacji finansowych
i kosztu operacji finansowych.
Na stronie Wn konta 750 ujmujeg¢sodpisy przychodow z tytutu dochodow letbwych oraz koszty
operacji finansowych, a w szczeg@opbwarta¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw wadiowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytow izyozek, odsetki za zwtekw zaptacie zobowgzan, z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto pspyzeday weksli, czekéw obcych i papierow
wartasciowych, ujemne rénice kursowe, z wyitkiem obcazajacych inwestycje w okresie realizaciji.
Na stronie Ma konta 750 ujmujezgirzychody z tytutu dochodow bazetowych oraz kwoty nakme z tytutu
operacji finansowych, a w szczeg®no przychody ze sprzeda papierow wartéciowych, przychody
Z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udiaig/ch payczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych i papierow wartciowych oraz odsetki za zwigkv zaptacie nalenosci, dodatnie rénice kursowe.
Dochody fmansowe, ktérych ewidencja jest prowadawediug przepiséw o rachunkowm podatkowych
i niepodatkowych dochodow bizetowych, mog by¢ ujmowane na koncie 750 okresowo, na podstawie
danych z ewidencji podatkowe.
Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna zapewuyodrebnienie przychodow z tytutu dochodoéw
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego lub:
) w zakresie przychoddw finansowychzymhody z tytutu udzialéw w innych podmiotach
gospodarczych, nate jednostce odsetki od p@zek i zaptacone odsetki za zwdobd
nalenaosci;
2) w zakresie kosztow operacji finansolwyezarachowane odsetki odzyozek i odsetki za

zwiok od zobowiazan.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddwzbtowych ewidencja szczegodtowa prowadzona
jest wedtug zasad rachunko$eo podatkowej, natomiast w zakresie podatkow paligch przez inne
organy ewidenegj szczegoOtow stanows sprawozdania o dochodach betbwych sporzdzane przez te
organy.
W koncu roku obrotowego przenosgsi

[) przychody z tytutu dochodow bgzetowych oraz przychody finansowe na stréfa konta 860
(Wn konto 750);
2) koszty operaciji finansowych na stedfWn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

66) Konto 760 - "Pozostale przychody i koszty"
Konto 760 stay do ewidencji przychodow i kosztéw niezmanych bezpwednio ze zwykd dziatalndgcia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow miodlegajce ewidencji na kontach 700, 730, 740, 750.

W szczegOlnéci na koncie 760 ujmujegi

[) na stronie Ma przychody ze sprzagdenaterialéw, a na stronie Wn kosztyagiigcia tych
przychodow, w tym wardé w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow;

2) na stronie Ma przychody ze sprzedarodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych
i inwestycji w jednostkach budtowych, a w zaktadach bzetowych i gospodarstwach pomocniczych
przychody ze sprzedatych sktadnikéw w ogci niepodlegajcej przekazaniu do buadtu;

3) na stronie Ma pozostale przychody operacyjre kibrych zalicza si w szczegdlnéci odpisane
przedawnione zobowkania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,odény i nieodptatnie
otrzymanesrodki obrotowe, a na stronie Wn pozostale kosztgrapyjne, do ktorych zaliczaesi
w szczegoblnéci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzonaidsciagalne nalenosci,
utworzone rezerwy na nateosci od diwznikow, koszty posipowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazareodki obrotowe.

Konto 760 shay rowniez - w jednostkach ewidencjorugiych koszty na kontach 400, 490 oraz

zespotu 5 - do ewidenciji zapiséw uzupehgch, dokonanych na kontach zespotu 5 i 6 z tytutu

zwigkszen badz zmniejszé stanu produktow (w tym tak rozliczés migdzyokresowych kosztow),

w korespondencji z innymi kontamizrkonto 490, konta zespotu 5 lub 6 oraz konta kosztu

wiasnego sprzedg w zespole 7. Na stronie Wn konta 760 (w korespojl ze stroa Ma konta

490) ujmuje si zwiekszenie stanu produktéw, a na stronie Ma konta(#akbrespondencii ze

strom Wn konta 490) ujmuje sizmniejszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosesi
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[) na strom Wn konta 490 - koszty zazane z zakupem i sprzedasktadnikow majtku, jezeli zostaty
ujete na koncie 760, w korespondencji ze sirbta konta 760;
2) na stron Wn konta 860 - wartg sprzedanych materiatéw w cenach zakupu lub nalyreiza pozostate
koszty operacyjne, w korespondencji ze sirbla konta 760;
3) na stroa Ma konta 860 - przychody ze sprzeglaktadnikéw majtkowych ujmowanych na
koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjneonespondencji ze straiWn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

67) Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji"

Konto 761 stay do ewidencji wartéci amortyzacji ugtej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmujeesprzeniesienie salda konta na wynik finansowy, asttanie Ma -
réwnowart@¢ amortyzacji ugtej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przengsnai konto 860.

68) Zespodt 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespolu 8 sha do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jegzliczenia, dotacji z bugktu,
rezerw i rozliczé migdzyokresowych przychodow. 69) Konto 800 - "Fundestnostki”
Konto 800 stay do ewidencji rownowartei majtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmujeestmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jegakazienia, zgodnie
z odebnymi przepisat:ni regulagymi gospodark finansow jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje 8¥ szczegolnéci:
1) przekstgowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej rok
ubiegtego z konta 860;
2) przekstgowanie, pod datsprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochodéw betbwych z konta
222;
3) przeks¢gowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia wyniku
finansowego z konta 820;
4) przeksggowanie, w kacu roku obrotowego, dotacji z bietu i srodkow budetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810;
5) pokrycie amortyzacji podstawowystodkow trwatych oraz wartei niematerialnych i prawnych;
6) r&znice z aktualizacjsrodkow trwatych;
7) wartcé¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawbdrpdkow trwatych i inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sV szczegOIngci:
1) przekstgowanie, w roku nagpbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860;
2) przekstgowanie, pod datsprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatk@ezetowych z konta
223;
3) wptyw dotacji isrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) raznice z aktualizacjtrodkow trwatych;
5) nieodptatne otrzymanigodkow trwatych i inwestycji.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 pmawimapewrdi mazliwosé ustalenia przyczyn
zwigkszer i zmniejszé funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia sedinowanej ksigowdaci
obejmupcej r&ne jednostki, dla ktorych ustale shdrebnie wynik finansowy i wedtug odmiennych zasad
dokonuje si jego podziatu, ewidengjszczegbtow prowadzi st rowniez wedtug poszczegdélnych jednostek.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktéreaxza stan funduszu jednostki.

70) Konto 810 - "Dotacje budetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje"
Konto 810 stay do ewidenciji:

1) dotacji przekazanych z hietu przez dysponentéérodkow budetu w czsci uznanej

za wykorzystane lub rozliczone;

2) rownowartai wydatkéw dokonanych przez jednostki betbwe zesrodkéw budetu

na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmujegsilotacje przekazane przez dysponentbddkow budetu w czsci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rowmtwé srodkdw budetowych wykorzystanych
na finansowanie inwestycji jednostek hatbwych.
Na stronie Ma konta 810 ujmujezgirzekségowanie, w kacu roku obrotowego, salda konta 810 na konto
800 "Fundusz jednostki".
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Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

71) Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"

Konto 820 stay do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego godastw pomocniczych pozosiaggo
do ich dyspozycji oraz nadudi srodkow obrotowych w zaktadach htetowych i nadwygki dochodow
wiasnych jednostek budtowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmujeespodziat wyniku finansowego oraz nabe lub dokonane wplaty
do budetu z tytutu nadwski srodkéw obrotowych zaktadéw buaetowych i nadwyki dochodéw wiasnych
jednostek buzketowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmujeesprzeniesienie salda konta w roku rpsym, pod dat przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

72) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia mgdzyokresowe przychodéw"
Konto 840 stay do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszhakresow oraz innych rozlicae
migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmujezgitworzenie i zwgkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie
lub rozwizanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmujeesrowniez powstanie i zwikszenia rozliczé migdzyokresowych
przychoddéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie peprzaliczenie ich do przychoddéw roku obrotowego lub
zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 840 pwwkapewrt moznos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zgkiszer i zmniejszé;

2) rozliczéh miedzyokresowych przychodow z poszczegdinych tytutéaz grzyczyn ich

Zwiekszen i zmniejsza.

Konto 840 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozlicazmigdzyokresowych
przychodow.

73) Konto 851 - "Zaktadowy funduszswiadczeaa socjalnych”
Konto 851 stay do ewidencji stanu oraz zykiszeér i zmniejszé zaktadowego funduszéwiadczeé
socjalnych.
Srodki pienkzne tego funduszu, wyoginione na specjalnym rachunku bankowym, ujmugensi koncie
135 "Rachunkisrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Poeostadki maptkowe ujmuje si na
odpowiednich kontach dziatalé@ podstawowej jednostki (z watkiem kosztéw i przychoddéw
podlegajcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegodtowa do konta 851 powinna pozwriwyodebnienie:
) stanu, zwgkszer i zmniejszé zakladowego fundusziwiadcze socjalnych, z podziatem wedhigodet
zwigkszen i kierunkOdw zmniejsz&
2) wysokdaci poniesionych kosztow i wysoko uzyskanych przychodéw przez poszczegolne rodzaje
dziatalngci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyra stan zakladowego fundusamiadczeé socjalnych.

74) Konto 853 - "Fundusze pozabugketowe"

Konto 853 stay do ewidencji stanu, zwksze i zmniejszé funduszy celowych, funduszy motywacyjnych
oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmujesdioszty oraz inne nikoszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma -
przychody oraz pozostate akszenia funduszy.

Ewidencja szczego6towa do konta 853 powinna pozdwadi ustalenie zwksze i zmniejszé oraz stanu
kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyrza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnychzomnych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

76) Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wnik finansowy"

Konto 860 stay do ustalania wyniku finansowego jednostki oraezdsej ewidencji strat i zyskow
nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmupa stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, stimaie Ma -
zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmijessne:
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1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kond€@ i 401;
2) zmniejsz# stanu produktéw oraz rozliczenigdzyokresowych w stosunku do stanu na ptede
roku, w korespondenciji z kontem 490, w jedkash stosujcych to konto;
3) wartdci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabyeilgrespondenciji z kontem 730, oraz
materiatéw, w korespondencji z kontem 760;
4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatanpodstawowej samodzielnie bilangtych
oddziatéw oraz na inwestycje w zakladachzetmlvych i na inwestycje w dochodach wiasnych
jednostek bugktowych, w korespondenciji z kontem 740;
5) kosztow operacji finansowych, w korespondendjpntem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 760;
6) obownzkowych zmniejszwyniku finansowego, w korespondenciji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmujezsiv koncu roku obrotowego sum
) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z peegdlnymi kontami zespotu 7;
2) zwkkszer stanu produktow oraz rozliczeniedzyokresowych w stosunku do stanu na pteke
roku, w korespondencji z kontem 490;
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatatnpodstawowej, w korespondencji z kontem 740;
4) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondendjontem 761.
Saldo konta 860 wyva na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipstaldo Wn - strat netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest wi rolisgpnym, pod dat przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
[) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkow betbwych dysponentasrodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmujezglan finansowy wydatkow budtowych oraz jego korekty .
Na stronie Ma konta 980 ujmujegsi
[) rownowarta¢ zrealizowanych wydatkow budtowych;
2) wartég¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych do realizacji w roku nasinym;
3) warta¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdétowa do konta 980 jest prowadzasnszczegdtowsci planu finansowego wydatkdw
budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2) Konto 981- "Plan finansowy niewygasajcych wydatkow"
Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasgih wydatkéw bugktowych dysponenta
srodkow budetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmujezplan finansowy niewygasgych wydatkéw bugetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmujegsi
[) rownowartd¢ zrealizowanych wydatkow budtowych obcizajacych plan finansowy
niewygasajcych wydatkow bugetowych;
2) wartag¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych w czsci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencg szczegbtow do konta 981 prowadziesiw szczegotowéei planu finansowego niewygasgeych
wydatkow budetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywaalda na koniec roku.

6) Konto 998 - "Zaangaowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™
Konto 998 shay do ewidencji prawnego zaangavania wydatkéw bugttowych ugtych w planie
finansowym jednostki bugttowe] danego roku buadtowego oraz w planie finansowym niewygasggh
wydatkéw budetowych ugtych do realizacji w danym roku bzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmujegsi

1) réwnowarté¢ sfinansowanych wydatkéw bzetowych w danym roku budtowym;

2) rownowart&¢ zaangaowanych wydatkow, ktoregola obchzaty wydatki roku nagpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmujeeskaangaowanie wydatkéw, czyli warté uméw, decyzji i innych
postanowié, ktorych wykonanie spowoduje koniecZzhodokonania wydatkéw budtowych w roku
biezacym.
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Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jestdiug podziatlek klasyfikacyjnych
plamlfinansowego, z wyodbnieniem planu niewygasaych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

7) Konto 999 - "Zaangaowanie wydatkow budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow bugktowych przyszitych lat oraz
niewygasajcych wydatkow, ktore majby¢ zrealizowane w latach naphych.

Na stronie Wn konta 999 ujmujeesiéwnowarté¢ zaangaowanych wydatkow bugtowych w latach
poprzednich, a obgtajacych plan finansowy roku hiecego jednostki budtowej lub plan finansowy
niewygasajcych wydatkow przeznaczony do realizacji w rokuzipogm.

Na stronie Ma konta 999 ujmujezsivysoka¢ zaangaowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jesthlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodbnieniem planu niewygasajych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 me wykazywé saldo Ma oznaczaje zaangawanie wydatkow bugttowych
lat przysziych.

Zahcznik Nr 3
do Zaktadowego planu kont
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Wykaz kont funduszy celowych

Konto

Nazwa

1577

Wyszczegolniona ewidencja analityczn

135

Rachunek $rodkéw

specjalnych

funduszy

Stuzy do kskgowania wptywowsrodkow
na rachunek bankowy z tytutgw
wskazanych we wikaiwych ustawachj
Ewidencja analityczna unabwia
ustalenie obrotow i stanusrodkow
kazdego z funduszy specjalnych

201

Rozrachunki Z dostawcan

i odbiorcami

Ewidencja wszelkich rozrachunkéw
roszczé z tytutu dostaw, robot i ustug.
Ewidencja analityczna powinna zapew/i
mozliwos¢  ustalenia  nabeosci i
zobowhzan wg poszczegolnyc
kontrahentow

—

851

Zaktadowy fundusz swiadcze

socjalnych

Stwzy do ewidencji stanu oraz zgkiszen i
zmniejszé zaktadowego funduszu
swiadczeé socjalnych

853

Fundusze pozabudtowe

Ewidencja stanu, zwkszer i zmniejszé
funduszy celowych. Ewideng
analityczm prowadzi st odrbnie dla
kazdego funduszu

Zahcznik Nr 4
do Zaktadowego planu kont

Wykaz stosowanych ksig rachunkowych w Ostrowicach
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Ksiegi rachunkowe urgdu gminy obejmu:

1) ksiegi budzetu gminy,

2) ksiegi jednostki budetowe.

W skfad ksiag budzetu gminy wchodz

dziennik obrotéw o symbolu ,ORGAN”, drukowany wrekach miegcznych przez system
FK,

konta ksggi gtdwnej prowadzone przez wymieniony system, azonae symbolem ,ORGAN”

i drukowane na dni kixzace miesic,

konta ksag pomocniczych (analityka), prowadzone przez pnogieK”

Ksiggi pomocnicze prowadzone przez referat podatkovegdur uzgodnione z zapisami kont
ksiegi gtébwnej na dzig konczacy miesic.

W skiad ksiag jednostki budetowej wchodz:
dziennik obrotow o symbolach: ,JEDNOSTKA”, ,INWESTME"”, DEPOZYTY”, ,ZNAKI",
drukowane na dziekonczacy miesic oraz ich miesiczne zestawienie obrotow,
konta ksggi gtéwnej i wydruku obrotow oraz sald co najmmej 31 grudnia roku budtowego.
Omowione wyej kskgi nalezy prowadzé za pomog komputeréw, przy wykorzystaniu
programu finansowo-kggowego ,FK”.
Poza przetwarzaniem komputerowym w skiad jednastkiodz:
ewidencjesrodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych stanawych rozszerzenie
analityczne do zapisow kgji gtownej, wedtug iléci i wartcsci jednostkowych,
ewidencjesrodkéw trwatych stanowtcych wyposaenie, prowadzone ifgiowo i wartgciowo.
Celem zapewnienia sprawdzanbksiag, prowadzonych przyayciu systemu komputerowego
oraz dokonywania niezldnych analiz i wydrukow w latach pdiejszych oraz w innych
ujeciach ni wynikajace z ustawy o rachunkowa, a take w celu zapobiegetia uszkodzeniu
bazy danych w systemie komputerowym przez ,wirugynguterowe” oraz zabezpieczenia
przed ewentualnkradzieza, polecam kopiowanie baz zbioréw na optyczne dgikiROM oraz
ich archiwizowanie co najmniej przez okresyagmletnie.

Zahcznik Nr 5

do Zaktadowego planu kont
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Wykaz stosowanych programéw komputerowych

w Ostrowicach

Nazwa programu

Data rozpoczcia

Lp. i autor Przeznaczenie | opis programu eksploatadji
1. 2. 3. 4.
F-K System finansowo Ewidencja ksigowa, wersja programu
1 - ksig(])osvg”ﬁETO sieciowa NOVELL 01.01.2004 r.
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