Zarzadzenie Nr 31/2007
Wojta Gminy Ostrowice
z dnia 19 listopada 2007 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzg 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z ;& zm.) oraz instrukcji w sprawie gospodarki atidpm
trwatym, inwentaryzacji majku i zasad odpowiedziala za powierzone mienie w Ugdzie
Gminy Ostrowice wprowadzonej zadzeniem Nr 28/2007 Wojta Gminy Ostrowice z dnia
16 padziernika 2007 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukej sprawie gospodarki
majtkiem trwaltym, inwentaryzacji maku i zasad odpowiedzialdao za powierzone

mienie”, zaradza s¢, CO nasipuje:

8§ 1. Zarmdzam przeprowadzenie peilnej inwentaryzacji skfadimikmaptkowych
przez komisj inwentaryzacyja w nasgpujacym sktadzie osobowym:

Lp. Imi ¢ i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Sktadaniec Maria ds. obstugi Rady Gminy Przewemoy
2. Steciuk Helena ds. rolnictwa i gospodarki gromta Czilonek

_ ds. planowania przestrzennego
i inwestycji
4, Oka Joanna ds. organizacyjnych Czilonek

Inwentaryzagj nalezy przeprowadz zgodnie z harmonogramem stangeyim zahcznik do

niniejszego zarglzenia.

8 2.Do zespotéw spisowych powotupastpujace osoby:

Lp. Nazwa Numer dzien od — do zespotu spisowego
_ | Przewodniczcy — Szynal Janina
Urzad Gminy | 0d 15.12.200
1. ' 1 31.12.2007 Czionek — Krywulko Ewa
Ostrowice do 15.01.200§

Czilonek — Szynal Katarzyna




2. | Jednostki OS

Przewodniczacy —Waszczyk Mateusz
7od 15.12.2007

do15.01.2008

U
N

31.12.2001 Czlonek — Pakosz Andrzej

Czilonek — Szynal Katarzyna

Swietlice 7od 15.12.2007
wiejskie do15.01.2008

Przewodniczcy — Szynal Katarzyn:

&

3 31.12.2001 Czlonek — Eksa Beata

Czionek — Kornas Krystyna

Inwentaryzagj nalezy przeprowadzi wedtug stanu na ostatni dzieoku obrotowego,

w tym:

1) w drodze weryfikaciji:

>

vV Vv ¥V V VYV ¥V V VYV V

gruntow isrodkow trwatych, do ktorych dogi jest znacznie utrudniony,
naleznosci i zobowazan wobec pracownikéw,

naleznosci i zobowazah z tytutéw publicznoprawnych,

inwestycji rozpocgtych,

wartasci niematerialnych i prawnych,

udziatow w obcych podmiotach,

funduszy specjalnych,

zobowhzaa i rezerw,

przychodow przysztych okresow,

aktywow i pasywow ewidencjonowanych na kontach pdaasowych

(np. zobowazania warunkowe),

2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

>
>

srodkéw piengznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
naleznosci (z wyjatkiem tytutdw publicznoprawnych, spornych, nadesci od
pracownikow, nalenosci i zobowhzan wobec os6b nieprowaalzych ksag
rachunkowych oraz innych aktywow i pasywow o ilegprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadmio nie byto meliwe),
pozyczek i kredytéw,

wiasnych sktadnikow majkowych powierzonych kontrahentom,

3) w drodze spisu z natury:

>

srodki pienkzne w kasie,

> druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i innegpgpvartgciowe,



sktadniki magtkowe obgte ewidengj ilosciowa,
sktadniki magtkowe ledace wiasnécia obcych jednostek,

srodki trwate znajdujce s¢ na terenie niestrzenym,

YV VYV V V

srodki trwate znajdujce s¢ na terenie strzenym.

8 3.Stan sktadnikow ustalony w drodze inwentaryzacllpga poréwnaniu ze stanem
wynikajacym z ewidencji ksigowej z dnia, na jaki przypada data spisu (uzgadaisalda,

poréwnanie dokumentacji z ewidesigjnie p&niej niz na ostatni dzieroku obrotowego.

8 4. Arkusze spisowe pobierze przewodnicyg komisji inwentaryzacyjnej w referacie

finansowo - ksigowym.

8 5.Zobowizuje komis do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziabsdb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obawujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw posgpowania okrglonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majtkiem gminy, inwentaryzacji maiku i zasad odpowiedzialéo za
powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow gtiajwych,

4) sporazdzenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzagypo referatu finansowo-

ksiggowego w terminie gciu dni po zakaczeniu spisu.

8 6. Czionkow komisji czyni odpowiedzialnymi za wiziwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze starayéznym.

8 7.Wykonanie zargdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8.Zarzdzenie obowizuje z dniem podgia.

Wéjt Gminy

Wactaw Micewski



